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研 修 実 施 計 画 書（ 前期 ・ 後期 ） 
 

                                                     東広島市立吉川小学校 校長 沖 秀治      
 

実施月日 実施時間 研   修   課   題 主  な  研  修  内  容 研修形態 備考（講師名・活用資料等） 

 

  ４月 ２日 

 

 （ １時間） 

校務運営規定・決済規定 

「服務にかかわって」 

校務運営規定，校務決済規定，職員会議運営細則等の周知と決済，決定

の手順の確認。「服務にかかわって～子ども，保護者，地域から信頼される保護者と

なるために～」を使い，教職員としての自覚と責任を促す。 

資料研修 

 

講師：教頭「校務運営規定」「校務決済規定」

「職員会議運営細則」等 

資料「服務にかかわって」 

 

  ４月 ７日 

 

 （ １時間） 

学校管理会計の取り扱いについ

て 

学校管理会計の取り扱いについて(公金管理の留意点，会計処理

の手順，会計簿や入出金伝票の記帳 等)についての確認。会計

処理ソフトの使用法と決済手順についての演習 

資料研修 

演習 

講師：事務主任 「会計処理規定」会計処理

ソフトおよび手順書，支出・収入調書，出金

伝票，入金伝票 等 

 

  ４月 ８日 

 

 （0.5時間） 

いじめ防止 いじめの未然防止に係る校内体制づくり 資料研修 
グループ協議 

講師：すこやか委員会 

「いじめの重大事多淫調査に関するガイド

ライン」「吉川小いじめ防止基本方針案」  

４月３０日  

 （0.5時間） 

セクハラ，パワハラ わいせつ行為，パワハラ行為等を起こさない，起こさせない為

の事例及び法規演習 

資料研修 

グループ協議 

講師：学びの委員会  

「教職員による不祥事の根絶（広島県教育

委員会）」 

５月２８日 （   1時間） 体罰や暴言等，不適切な言動や

指導  

 

体罰の定義 

体罰防止に関連する考え方 

「体罰事例シート」を活用した検証 

アンガーマネジメントの仕方  

資料研修 
演習 

グループ協議 

講師：すこやか委員会 

「教職員による不祥事の根絶（広島県教育委

員会）」不適切な指導 

６月１１日  

（1.5時間） 

心肺蘇生法 心肺蘇生法の講義や AED（自動体外式除細動器）の使い方など

の演習 

講義 

演習 

講師：消防署職員，すこやか委員会 

 

 

  ７月１６日 

 

 （0.5時間） 

交通事故の防止（飲酒運転）  飲酒運転による社会への影響 

交通事故防止のための標語作り 

資料研修 
グループ協議 

講師：学びの委員会 

「不祥事防止についての取組事例集」 

「記者発表資料」 

 

  ８月２７日 

  

（0.5時間） 

不祥事の防止(根絶)に向けて 前年度の処分事例の件数や内容についての再確認，「懲戒処分の指針」

の確認。不祥事が起きた場合の児童，校内，社会，各自の家庭に与える

影響や不祥事の起こる要因についての協議 

資料研修 

演習 

グループ協議 

講師：校長「記者発表資料」「懲戒処分の指

針」協議用ワークシート，不祥事の起こる要

因（不正のトライアングル） 

 

９月 ３日 （0.5時間） メンタルヘルスと健康管理 メンタルヘルス 資料研修 
グループ協議 

講師：すこやか委員会・養護教諭 

「地方公務員とメンタルヘルス」 



 


