
事故災害発生時の対応マニュアル
《方針》

１児童等の安全確保，生命維持最優先

２冷静で的確な判断と指示

３適切な対処と迅速正確な連絡，通報

事故災害発生

校長

発見者
・発生の事態･状況把握
・近くの児童の安全確保保健室へ運ぶ

軽度

養護教諭に連絡

１傷病者の症状の確

認（意識.心拍.呼吸.

出血等）心肺蘇生法

などの応急手当

病状により病院受診
タクシー電話

（東広島タクシー

423-2121
（病院電話：マイク
リニック497-3232
＊病院受け入れ確認，
保健調査票持参

重

教育委員

会へ一報

校長がマス

コミ対応

事故報告書の作成

教育委員会へ報告

全児童へ指導

・事実確認

（聞き取り）
・保護者対応

・情報収集整理

・連絡対応

・児童対応指導

順位１ 順位２ 順位３

本部
（指揮命令者）

全体の状況把握と必要な指示，掌握 校長 教頭 教務主任

聴き取り担当 教職員，児童生徒等への聞き取り 生徒指導主事教務主任 保健主事

個別担当 被害児童生徒等の保護者など個別の窓口 担任 教頭 学年主任

保護者担当 保護者会の開催やＰＴＡ役員との連携 校長 教頭 教務主任

報道担当 報道への窓口 校長 教頭

学校安全担当
校長や教頭の補佐，学校安全対策，警察との連
携など

保健主事 教務主任 生徒指導主事

庶務担当 事務を統括 事務主幹 教頭 教務主任

情報担当 情報を集約 教頭 教務主任 生徒指導主事

総務担当 学校再開を統括 校長 教頭 教務主任

学年担当 各学年を統括 学年主任 学年副主任

救護担当 負傷者の実態把握，応急手当，心のケア 養護教諭 保健主事 担任

担当者
役割 主な内容

近くの教職員等
・通報・協力要請

事 件・事 故 対 策 本

警察・救急車

の出動要請

保護者へ連

絡

＊症状
病院名，

保険証持参

報

指


