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                                                                令和  ６年   ４月   ２日 

  学 校 教 育 部 長 様 

   （ 学 事 課 ） 

研 修 実 施 計 画 書（ 前期 ・ 後期 ） 
 
                                                      東広島市立御薗宇幼稚園 園長  竹野 理吏         
 

実施月日 実施時間 研   修   課   題 主  な  研  修  内  容 研修形態 備考（講師名・活用資料等） 

４月３日 (０，５時間) 

○公務員倫理 

 

○教育公務員としての自覚・責務 

講義・伝達 

講師：教頭 

 

４月２４日 (０，５時間) 

○ＡＥＤ研修 

○プール指導における応急手当 

○消防署職員によるＡＥＤ研修 

講義・伝達 

講師： 養護講師 

 

５月２２日 （０，５時間） 

○公務員倫理 

○個人情報の適正な管理 

○会計管理について 

○職員としての基本的心構え(服装・言葉遣い・行動等) 

○個人情報持ち出し禁止，メモリ管理について 

○通信，ＨＰ等への写真掲載について 

○情報漏えい未然防止について 

○会計処理について 

 印鑑，通帳，領収書，会計簿，会計報告等 

講義・伝達 

講師：教頭 

 東広島市立幼稚園・小中学校における

情報管理について 

学校諸費会計等取扱マニュアル 

 東広島市準公金取扱事務処理要綱 

６月１９日 （０，５時間） 

○メンタルヘルス・健康管理につい

て 

 

○熱中症予防 

○メンタルヘルスについて 

○勤務時間の適正化 
講義・伝達 

講師： 年長担任 

 東広島市職員の倫理等に関する指針 

 市職員課情報 

７月１７日 （０，５時間） 

○交通事故防止・飲酒運転の禁止に

ついて 

○交通事故，交通法規違反関係 

○交通事故の対応と速やかな報告，連絡について 

○飲酒運転の禁止について 
講義・伝達 

講師： 年中担任 

 教職員による不祥事の根絶（改訂版） 

８月２８日 （０，５時間） 

○公務員倫理 

(公務員としての信用について) 

○職員の基本的心構え 

○信用失墜行為等について 

○身だしなみについて 
講義・伝達 

講師：年中担任 

 東広島市職員の倫理等に関する指針 

 市職員課情報 

９月２５日 （０，５時間） 

○いじめ・体罰・不適切な指導の防

止について 

 

○いじめ防止基本方針，体罰の禁止にかかわる通知文，生徒

指導提要を使用して 

 
講義・伝達 

講師： 園長 

 教職員による不祥事の根絶（改訂版） 

 生徒指導提要 
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                                                                 令和  ６年     ４月    ２日 

  学 校 教 育 部 長 様 

   （ 学 事 課 ） 

研 修 実 施 計 画 書（ 前期 ・ 後期 ） 
 
                                                      東広島市立御薗宇幼稚園 園長  竹野 理吏        
 

実施月日 実施時間 研   修   課   題 主  な  研  修  内  容 研修形態 備考（講師名・活用資料等） 

１０月２３日 (０，５時間) 

○接遇・電話対応 

○保護者対応 

○職員の基本的心構え，クレーム対応 

○来客の接待や言葉遣いについて 
講義・伝達 

講師： 年長担任 

 教職員による不祥事の根絶(改訂版) 

 職員としての対応心得（市総務部職員

課） 

１１月１３日 （０，５時間） 

○パワーハラスメント・セクシャル

ハラスメントについて 

 

○事例をもとに 

○未然防止のために 講義・伝達 

 

講師： 年中担任 

 教職員による不祥事の根絶（改訂版） 

  

１２月２４日 （０，５時間） 

○服務規律の厳正確保の徹底につい

て(職員の不祥事防止) 

 

○職員による不祥事防止について 

 
講義・伝達 

講師： 園長 

 教職員による不祥事の根絶（改訂版） 

１月２２日 （０，５時間） 

○法・規則と服務について(公務員と

しての信用について) 

○教育公務員としての服務について 

講義・伝達 

講師：養護講師 

 東広島市教育委員会の服務に関する 

 訓令 

２月１９日 （０，５時間） 

○服務規律の遵守について 

○情報管理の徹底について 

○事例研修 

○不祥事未然防止のためのロールプレイ 

 
講義・伝達 

講師： 年中担任 

 東広島市職員の倫理等に関する指針 

 市職員課情報 

３月６日 （０，５時間） 

○一年間の研修のまとめ 

 

○教育公務員としての服務のあり方について 

講義・伝達 

講師： 教頭 

 教職員による不祥事の根絶（改訂版） 

 
 


