
入会しているクラブに欠席／遅刻の申請を行う手順

① 市民ポータルサイトのトップ画面
から「小中学校・幼稚園」を選択する。

② 画面上部に表示される「欠席遅刻
連絡（いきいきこどもクラブ）」を選択
する。

③ 申請画面が表示されます。 ④ 「こどもの名前」から登録している
こどもの氏名を選択する。

事前にこども情報の登録が必要です。
こどもの名前が表示されない、またはいき
いきこどもクラブの登録がされておらず申
請できない場合は、４ページにお進みくだ
さい。
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⑤ 申請先のいきいきこどもクラブを
選択する。

⑥ 「欠席」または「遅刻」を選択する。 ⑦ 対象の月（欠席または遅刻される
月）を選択する。

⑧ 選択した月の日付が表示されま
す。対象の日を選択する。
※「月」～「金」を選択すると、対象
の月日が一括で選択された状態に
なります。

平日利用のクラブと土曜日利用クラブの
クラブを間違えないようご注意ください。
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⑨ 欠席または遅刻する理由を選択
する。

⑩ 補足事項があれば入力し、「送
信」ボタンを選択する。

⑪ 申請完了画面に遷移します。以上
で申請は完了です。
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欠席／遅刻の申請が完了し
ました。

誤って申請してしまった、欠席/遅
刻申請した日に出席することに
なった場合は、直接クラブにお電
話ください。



いきいきこどもクラブに欠席遅刻申請を行うには、事前に「こどもの登録」及び「いきいきこどもクラブの登録」が必要です。
まずはこちらから登録をお願いします。

① 市民ポータルサイトトップ画面
から「小中学校・幼稚園」を選択す
る。

③ 「こどもの情報登録」を選択する。
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②「登録しているこどもの情報」を
確認する。

こどもの情報が表示
されている場合

６ページ（手順⑥）へ

こどもの情報が表示
されていない場合
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いきいきこどもクラブに欠席遅刻申請を行うには、事前に「こどもの登録」及び「いきいきこどもクラブの登録」が必要です。
まずはこちらから登録をお願いします。

④ 「姓」「名」「フリガナ」等を入力
し、「送信」ボタンを選択する。

【事前準備】入会しているクラブに欠席／遅刻の申請を行う手順

⑤「小中学校・幼稚園トップへ戻
る」を選択する。
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いきいきこどもクラブに欠席遅刻申請を行うには、事前に「こどもの登録」及び「いきいきこどもクラブの登録」が必要です。
まずはこちらから登録をお願いします。

⑦ 画面下部の「いきいきこどもクラ
ブの情報登録・変更」を選択する。
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⑧ 「学校名」「いきいきこどもクラ
ブ名」を選択する。

⑨ 「いきいきこどもクラブコード」を
入力し、「送信」を選択する。
※コードは、クラブに通われている保
護者の方に別途お知らせしています。
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⑥ 表示されているこどもの名前横
の「変更」を選択する。


