
東広島市地域センター事務補助員（会計年度任用職員）募集要項 

 

１ 募集内容 

職種 採用予定人員 職務内容 

地域センター事務

補助員 

５人程度 ① 地域センターの管理運営 

② 住民自治協議会をはじめ地元組織との連絡調整及

び地域活動の支援 

③ 生涯学習の活動の推進 

 

２ 募集期間 

  令和８年１月２１日（水）から令和８年２月１８日（水）１７時まで 

 

３ 応募要件 

(1) 資格 

   次のいずれにも該当しないこと。 

  ① 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくな

るまでの者 

  ② 東広島市職員として懲戒処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

  ③ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊

することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 (2) その他 

  ① 施設から比較的近距離に居住しており、不規則な施設利用の発生に対応できること。 

  ② 生涯学習活動や地域活動、ボランティア活動支援に意欲があること。 

  ③ 地域共生社会の実現のため、地域課題解決につながる主催講座の企画・運営に意欲があ

ること。 

 

４ 応募方法 

 (1) 提出方法 

   市販の履歴書に必要事項を記入し、写真を貼付した上、次のいずれかの方法で東広島市地

域振興部地域づくり推進課へ提出してください。 

  ① 持参する場合 

    土曜日、日曜日及び祝日を除く、午前 8時 30 分から午後 5時 15 分までに持参してくだ

さい。 

  ② 郵送する場合 

封筒の表左下に「採用試験申込み」と朱書し、裏に差出人の郵便番号・住所・名前を明

記した上、郵送してください。 

（3）採用資格の失効 

   履歴書の記載事項に不正があると、職員に採用される資格を失うことがあります。 

（4）個人情報の取扱いについて 

履歴書等に記載された個人情報については、採用試験及び採用に関する事務の目的にのみ使

用します。なお、履歴書は返却しません。 

 

５ 試験の方法 

  １次選考：書類選考 

  ２次選考：面接選考 

  ※１次選考、２次選考ともに、各応募者に合否を通知します。 



６ ２次選考の期日･場所 

 (1) 期日 

   令和８年２月末～３月初旬頃を予定しています。 

   （１次選考通過者に２次選考の日時を通知します。） 

 (2) 受付場所 

   地域振興部地域づくり推進課 地域活動支援係（北館１階） 

   （試験会場をご案内します。） 

 (3) 時間 

   １人１５分程度 

 

７ 任用予定期間 

  令和８年４月１日から令和９年３月３１日まで 

  ※勤務実績に基づく能力の実証により、再度の任用を行う可能性があります。（最大通算５年

まで） 

 

８ 勤務条件等 

 (1) 勤務場所 

名 称 位 置 

東広島市三ツ城地域センター 東広島市西条下見五丁目４番８号 

東広島市東志和地域センター 東広島市志和町志和東３８８７番地１ 

東広島市高屋西地域センター 東広島市高屋町杵原１２７６番地 

東広島市宇山地域センター 東広島市河内町宇山１４８１番地 

   （勤務場所については、市で指定します。ご希望に沿えない場合があります。） 

 (2) 報酬額 

  ① 時間額 １，３２０円（地域手当に相当するものを含む） 

  ② 通勤報酬（交通費） 規定により別途支給 

  ③ 期末手当 無し 

  ④ 勤勉手当 無し 

 (3) 勤務時間等 

  ① 勤務時間  ８時３０分から２２時の間の数時間 

          １月について３０時間以内とし、その割り振りは、地域センターの利用者

の利用予約状況等に応じて割り振ります。 

  ③ 休  日  国民の祝日及び年末年始（1/2、1/3、12/29 ～ 12/31） 

          ただし、業務の都合により別の日と振替えることがあります。 

 ④ 年次休暇  無し 

          

 (4) 社会保険等 

  ① 社会保険（健康保険・厚生年金）、雇用保険への加入なし  

 ② 公務災害補償の適用（労働者災害補償保険法における補償制度） 

 

９ 問い合わせ先 

   〒739－8601 東広島市西条栄町８番２９号 北館１階 

   東広島市地域振興部地域づくり推進課 

   ℡082－420－0924（直通） 

 


