（様式1）
（様式3）
（様式2）


令和    年    月    日

　東　広　島　市　長  　様

（生活環境部人権男女共同参画課）

団体・機関名

住所

代表者名
講師派遣の依頼について
　このたび、研修会を次のとおり実施しますので、講師を派遣していただきますようお願いいたします。

１ 日　時

   令和   年   月   日（   曜日）

          時    分から    時    分まで（※打ち合わせ等を含む。）
２ 目的・内容
   （※会の名称及び趣旨、目的等を記入してください。）

３ 場  所

 （１）名称

 （２）住所

 （３）電話（※緊急に連絡がとれる場所にしてください。）

４ 開催日程

   ○○：○○・・・開会

   ○○：○○・・・開会行事

   ○○：○○・・・講演

   ○○：○○・・・閉会行事

   ○○：○○・・・閉会

５ 担当者
　（１）担当者部署
　（２）担当者名・連絡先
　（３）住所
令和○○年○○月○○日

団体・機関名

住所

代表者名        様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　東　広　島　市　長
（生活環境部人権男女共同参画課）　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（公印省略）
講師派遣承諾書

令和　　年　　月　　日付けで依頼のあった研修会への講師の派遣について承諾します。

１　日　時

    令和   年   月   日（  曜日）

           時    分から     時    分まで（※打ち合わせ等を含む。）
２  目的・内容

   （※研修会の名称及び趣旨、目的等を記入してください。）

３  場  所

  （１）名称

  （２）住所

  （３）電話（※緊急に連絡がとれる場所にしてください。）

４　派遣講師

  （名       前）：

  （所 属・職名）：

５  演題・テーマ

令和    年    月    日

東  広  島  市  長  　様

（生活環境部人権男女共同参画課）
団体・機関名

住所

代表者名
研修会実施報告書

次のとおり、実施しましたので報告します。

	１  名    称
	

	２  日    時
	  令和   年   月   日（   曜日）

     時    分から    時    分まで

	３  場    所
	名称
	

	
	住所
	

	４  開催内容
	講師
	

	
	演題
	

	
	概要
	

	５  参加者数
	           名

	６  感 想 等
	

	
	

	
	

	
	

	
	


担当：生活環境部人権男女共同参画課


　　　人権男女共同参画係    


TEL(082)420-0927・FAX(082)423-0270









