
保育所入所電子申請マニュアル（令和４年４月入所） 

 

電子申請だけでは、保育所申込は完了しません。保育課への必要書類の持参が必ず必要

となりますのでご注意ください。 

 

※保育の要件や必要書類など、詳しくは保育課ホームページをご確認ください。 

東広島市ホームページ（令和４年度保育所（園）入所申込みについて） 

https://www.city.higashihiroshima.lg.jp/soshiki/kodomomirai/2/7/29553.html 

 

 

＜保育所入所電子申請リンク先＞ 

https://s-kantan.jp/city-higashihiroshima-hiroshima-u/offer/offerList_detail.action?t

empSeq=8307 

 

【１利用者登録】 

まず、以下の流れに沿って利用者登録を行ってください。 

① 申請ページへ 

『利用者登録される方はこちら』より、利用者登録する。 

 

 

  

https://s-kantan.jp/city-higashihiroshima-hiroshima-u/offer/offerList_detail.action?tempSeq=8307
https://s-kantan.jp/city-higashihiroshima-hiroshima-u/offer/offerList_detail.action?tempSeq=8307


② 利用者登録（必須） 

１． 利用規約をご確認の上、同意いただける場合は『同意する』を押してください。 

 

２． 利用者区分『個人』を選択し、メールアドレスを入力してください。 

『登録する』を押すと、メールが届きますので、そこから本登録をお願いします。 

 

以上で利用者登録は完了です。 

申込については、次のページへ続きます。 



【２入所申込】 

① 赤枠内の＜申請時の注意事項＞を必ずご確認ください。そのうえで、利用規約をご

確認いただき、同意していただける場合は、『同意する』を押してください。 

 

 

 

 

 



② 必要事項を入力してください。 

※入力時間の目安：２０～３０分 

※入力開始から１時間経つと、自動的に接続が切れます。入力中のデータが消える

ことを防ぐため、随時、画面右の『操作時間を延長する』、または入力項目の一番

下にある『入力中のデータを保存する』を押してください。 

 

 

 

 

 



以下、入力項目の説明になります。※説明は入力項目の一部です。 

 

 

 

 

 

 

 

郵便番号を入力後、『住所検索』を

押すと、自動的に住所が入りますの

で、町名以降を入力しください。 

電話番号については、できるだけ日

中連絡のつきやすい方の携帯電話

を入力してください。 

市外に住所があった場合には、図の

ように自治体名を入力してくださ

い。 



 

 

 

 

 

 

 

 

認定者番号とは、支給認定証に付与さ

れる番号です。すでに支給認定証をお

持ちの方は、認定証上部に記載の１０

桁の番号です。 

 

※初めてお申込みの方、または支給認

定証はあるが番号がわからない方は、 

入力不要です。 

保育所（園）または認定こども園（保育利用）の申込のため、 

『有』標準時間または短時間を選択してください。 

※短時間の場合は、ほとんどの施設が８：３０～１６：３０まで

の８時間となります。各施設の開所時間については、保育課ホー

ムページより「保育施設一覧」をご確認ください。 



 

 

 

ここからは希望施設の入力になります。 

可能な限り多くの希望施設を入力してください。 

なお第五希望まで入力しても、第一希望の施設へ

の審査が不利なるわけではありません。 

 

※似た施設名にご注意ください。 

※場所や施設名についてご不明な場合は、ホーム

ページより、保育施設一覧をご確認ください。 

図のように施設名で絞り込み検索をすること

ができます。 

※入力した単語によっては、上手く絞り込むこ

とができないため、正式名称で入力する、ま

たは短い単語で入力してください。 



 

 

 

 

 

 

 

 

例①  

入力した単語が、名前にきちんと入ってい

ないと絞り込むことができません。 

正式名称は「あい保育園寺西」のため、絞り

込むことができません。 

例② 

ひらがなでは絞り込むことができません。 



 

 

 

 

＜入所希望期間の開始日＞ 

※原則各月１日です。 

※ただし、育児休業から復帰される場合は、 

職場復帰日が希望期間の開始日となります。 

＜入所希望期間の終了日＞ 

卒園までをご希望の場合は入力不要です。 

＜保育必要理由（父・母）＞ 

父母それぞれの状況を選択してください。 

 

※ひとり親家庭の方は、父母いずれか一方のみ選

択し、もう一方は『選択解除』を押してください。 



 

 

 

＜保育必要理由（その他）＞ 

父母以外が保護者の方のみ、該当の続柄を

選択してください。 

※ひとり親の方で、祖父母と同居の方も祖

父母を選択する必要はありません。 

＜入所児童保護者＞ 

第一保護者の情報を入力してください。 

※基本的には父の情報を入力してくださ

い。 

※父が単身赴任中の場合等については、

母の情報を入力してください。 

（保育課からの通知などを送付する際の

宛名になります。） 



 

 

 

 

＜入所児童世帯員＞ 

入所児童と保護者を除く、同居中の家族

の情報を入力してください。 

（例：母、兄、姉、祖父母など） 

※児童と保護者以外の同居家族が５人以

上で、入力ができない場合は、窓口へ来

庁の際にその旨をお伝えください。 

＜入所児童世帯員勤務先・学校等＞ 

・お勤めの場合は、勤務先名称と電話番号

を入力してください。 

 

・保育所や幼稚園に通われている場合は、

施設名を入力してください。電話番号は

入力不要です。 

 

※所属がない場合は、名称・電話番号とも

に入力不要です。 



 

 

 

＜アレルギー・アトピーの有無＞ 

・入所児童にアレルギーがある場合は、『有』を

選択し、アレルギー反応の出るものを入力し

てください。（卵アレルギーなど） 

 

・入所児童にアトピーがある場合は、『有』を選

択してください。 

＜各種手帳の有無＞ 

・各種手用をお持ちの場合は、『有』を選択

してください。 

 

※来庁の際に手帳をご持参ください。 

※各種手帳をお持ちの場合、または療育機

関をご利用の場合、窓口来庁時に聴き取

りを行わせていただく場合があります。 



 

 

 

 

 

＜平日の保育必要時間＞ 

・保育施設によって、開所時間が異なりま

す。保育課ホームページより、保育施設

一覧をご確認ください。 

 

・複数施設をご希望の場合は、開所時間の

最も短い施設の時間を参考に入力して

ください。 

＜土曜日の保育必要時間＞ 

・土曜日の利用が必要のない場合は、 

入力不要です。 

 

・保育施設によって、開所時間が異なり、

平日の開所時間とも異なる場合があり

ます。保育課ホームページより、保育

施設一覧をご確認ください。 

 

・複数施設をご希望の場合は、開所時間

の最も短い施設の時間を参考に入力し

てください。 

 



 

 

 

 

  

＜延長保育の利用希望の有無＞ 

・施設開所時間から１１時間を超えた部

分が、延長保育となります。 

 ※延長保育は別途料金がかかります。 

 

・保育施設によって、延長保育の有無が

異なります。保育課ホームページより、

保育施設一覧をご確認ください。 

 

※『無』を選択しても、延長保育の利用

ができなくなるわけではありません。 

＜世帯変更の有無＞ 

・出産予定または結婚・離婚などで、世

帯員に変更のある方は『有』を選択の

うえ、内容を入力してください。 

（例：令和４年２月出産予定 など） 

 

・引っ越し予定の方も、『有』を選択のう

え、内容を入力してください。 

（例：令和４年２月引っ越し予定 など） 



 

 

 

 

  

＜児童の祖父母について＞ 

・死別等の場合、その方については入力不要です。 

＜祖父母の住所＞ 

・郵便番号が不明の場合、住所のみの入力

で構いません。 

 

・詳しい住所が不明の場合は、町名等分か

る範囲を入力してください。 



 

 

  

＜育児休業復帰について＞ 

・育休復帰でお申込みの方は、『はい』

を選択してください。 

＜育児休業復帰希望＞ 

・どちらかを選択してください。 

※『希望する保育所に入所できない～』

を選択した場合、調整指数が減点とな

ります。 



 

 

 

  

＜きょうだい同時申込＞ 

・きょうだいを同時にお申し込みの方は、

『はい』を選択してください。 

＜きょうだい同時申込（施設）＞ 

・『同じ保育所』のみをご希望されるか、

『別々の保育所』も許容できる、という

判断で選択してください。 

 

※『別々の保育所』を希望した場合でも、

同じ保育所に入れる保育施設を優先し

て審査します。 

＜きょうだい同時申込（時期）＞ 

・『同時入所のみを希望』されるか、『一方

だけでも』許容できる、という判断で選

択してください。 

・『一方だけでも』を選択した場合は、上

のお子様と下のお子様のどちらの児童

を優先するか選択してください。 

 

※『一方だけでも』を希望した場合でも、

まずは同時に入れる条件で審査します。 



 

 

 

  

＜通知書発送先住所＞ 

・転入予定または転居予定の方で、最初に

入力いただいた住所とは異なる住所へ

保育課からの通知を送付希望される場

合は入力してください。 

＜父母の状況＞ 

・ひとり親の場合は、それぞれ選択してく

ださい。 

※ひとり親の場合は、ひとり親の証明書類

が必要となります。 



全項目を入力後、『確認へ進む』を押してください。 

 

 

※入力した項目にエラーがある場合や、必須項目を入力していない場合、 

以下のようにエラーが表示されます。 

 

  



エラーがない場合は、確認画面へと進みます。内容をご確認のうえ、 

画面一番下にある『申込む』を押してください。 

 

 

申込が完了すると以下のような画面になります。 

 

 

 



申込完了後、利用者登録の際にご登録のメールアドレスに、以下のメールが届きます。 

 

 

電子申請での申し込みは以上ですが、手続きは完了していません。保護者の保育要件の

確認書類（在職証明書など）を持参の上、必ず保育課までお越しください。 

令和４年４月の入所申込は１２月１０日（金）１７：１５までとなっておりますので、

締切日に間に合うようにご来庁ください。 

 

来庁時には電子申請をした旨と、申込児童の氏名、生年月日、第一希望の保育施設を窓

口職員にお伝えください。そこで入力された情報の確認を行い、修正があれば手書きで

の修正をお願いいたします。 

 

その他ご不明点等ございましたら、保育課までお問い合わせください。 

 

問合せ先 

〒７３９－８６０１ 

東広島市西条栄町８番２９号 

東広島市こども未来部保育課保育所係 

電 話 ０８２-４２０-０９３４ 

ＦＡＸ ０８２-４２２-６６６９ 


