
次のとおり証明書を交付してよいでしょうか。 

起 案：令和  ・  ・ 課 長 課長補佐 係 長 係 員 

決 裁：令和  ・  ・ 
    

施行日：令和  ・  ・ 

浄書    照合 施行の方法 公印の押印承認 起 案 者 

□通常：普通   □手交 
  

□その他（    ） 

 
 

証 明 書 交 付 申 請 書 
 
 

申請年月日 令和６年１２月１日 
 
 

（任命権者） 
東広島市長    様 

 

 
申請者 所 属 名 勤務している保育所名（退職した場合は不要） 

職  名 任用職種（退職した場合は不要） 
職員番号 退職した場合は不要 
氏  名 東広島（西条） 花子 
連 絡 先 090-●●●●-○○○○ 

 

次のとおり証明書を交付してください。 

 

 

１．証明をする内容 

  令和２年４月から令和５年３月末まで○○保育所に在籍していた証明 

 

２．使用目的 

  現在勤務している保育施設から提出を求められているため 

 

３．提出先 

  □□認定こども園 

 

４．受取方法 ※希望する方法に○をしてください。 
 

  窓口  ・郵送  ・逓送（勤務している保育施設名：          ） 

 

 

 

注１ 請求者が退職者である場合は、所属名の欄に現住所を記入してください。 

注２ 所定の様式がある場合は、申請書に添付してください。 

注３ 申請者の確認をするため、本人確認書類を提示してください。 

本人確認の方法 

□ 本人確認書類 

□ 職員の面識 

 

 

申請者様は記入不要です 

・証明してほしい在籍期間 

・在籍している（していた）保育施設名 

を必ず記載ください。 

また、在籍していた旨以外に証明を希望する事項（勤務時間数や給

与額等）あれば記載ください。 

 

退職者の場合は、現住所もご記入ください。 

退職者の場合は旧姓も

（）内に記入ください。 


