
入札公告 

次のとおり、条件付一般競争入札を実施するので、地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の６の規定によ
り公告する。 

この入札公告に定めるもののほか、入札に関して必要な事項は、東広島市物品調達等及び委託役務条件付一般競争入札公告共
通事項及び同細則による。 

 

令和３年６月２１日 

東広島市長 髙垣  

１ 入札に付する事項 

（１）物品・委託役務の名称 「園芸まつり２０２１」会場設営等業務 

（２）物品・委託役務管理番号 13030024 

（３）物品委託役務内容 園芸まつり２０２１における会場設営及びステージの運営等 

（４）納入・履行期間 契約締結日の翌日から令和３年９月３０日まで 

（５）納入・履行（就業）場所 東広島市園芸センター 

（６）予定価格 落札後公表 

（７）最低制限価格 なし 

（８）入札方式 一般競争入札 

（９）入札区分 紙入札 

（10）使用する契約約款 業務委託契約約款（役務の提供を受けるもの） 

（11）契約種別 総価契約 

（12）収入印紙 要 

 

２ 競争入札に参加する者に必要な資格に関する事項 

次に掲げる要件を全て満たしていること。 

ア 令和 3 年 1 月 1 日～令和 6 年 12 月 31
日までの東広島市物品役務等競争入札
参加資格として次の入札参加資格認定
区分の認定を受けている者 

催事・広報＞イベント<企画・運営> 

イ 法令等による登録等 問わないものとする。 

ウ 技術者 問わないものとする。 

エ 営業所等所在地 
※本店とは、法人にあっては登記されている
本店とし、個人事業者にあっては営業活動の
本拠を置いている場所とする。 
※営業所とは、法人においてその所在する市
（町）の法人市（町）民税の申告のある営業
所とする。 

東広島市内に本店または営業所を有する者。 

オ 会社の履行実績 問わないものとする。 

カ その他 令和元年８月２６日付け「東広島市物品調達等及び委託役務条件付一般競争入
札公告共通事項」の２（１）のいずれにも該当しないこと。 

３ その他の入札条件 

なし 

  

物品調達等及び委託役務 



４ 日程等 

手 続 き 等 期 間・期 日 等 場 所 ・ 留 意 事 項 

ア 公告日 令和３年６月２１日  東広島市ホームページに掲載及び東広島市総務部契約課（契約担当課）で閲覧
に供する。 
 閲覧場所は「６問い合わせ先（契約担当課）」に記載のとおり。 

イ 仕様書及び見本
等閲覧期間 

令和３年６月２１日～ 

令和３年７月９日 

 東広島市ホームページに掲載及び契約担当課で閲覧に供する。 
 見本等の有無 ： 無 

ウ 同等品確認期間
（物品の買入れ
及び借入れに限
る） 

 

 
 

 同等品で応札する場合は、同等品規格確認票（東広島市物品調達等及び委託役
務競争契約入札心得（平成２１年東広島市告示第８３号。以下「入札心得」とい
う。）別記様式第２号（第４条関係））により発注担当課へ持参またはファックス
すること。ファックスする場合は、その旨を発注担当課へ事前に電話連絡するこ
と。 
 なお、同等品確認に対する認定のない同等品での応札は認めない。同等品規格
確認票の提出先は、「オ 質問書提出期間」に記載の発注担当課とする。 

エ 同等品確認回答
閲覧期間 

 

 

東広島市ホームページに掲載及び発注担当課で閲覧に供する。 

オ 質問書提出期間 令和３年６月２１日～ 

令和３年６月２８日 

（午前 8 時 30 分～午後 5 時 15 分） 

質問書は、本市所定の様式（東広島市物品調達等及び委託役務競争入札心得 
（平成２１年東広島市告示第８３号）別記様式第１号（第４条関係））により発注
担当課へ持参またはファックスすること。ファックスする場合は、その旨を発注
担当課へ事前に電話連絡すること。 
 産業部 園芸センター（発注担当課） 
 東広島市志和町別府２４７番地 
 電話番号 082-433-4411  ／ファックス番号 082-433-6432 
 質問書提出期間終了後の質問は受け付けない。 
 質問書の様式は東広島市ホームページからダウンロードできる。 

カ 回答書閲覧期間 令和３年７月１日～ 

令和３年７月９日 

東広島市ホームページに掲載及び発注担当課で閲覧に供する。 

キ 入札期間 令和３年７月７日～ 

令和３年７月８日 

（午前 9 時 00 分～午後 5 時 00 分） 

入札場所  
 東広島市総務部契約課（契約担当課）  
 東広島市西条栄町８番２９号（本庁本館４階） 
入札書は入札期間内に総務部契約課に持参して入札箱に投入すること。 
初度の入札書は、入札の権限を有している者が記名押印し、使用印鑑として本

市に届け出ている印鑑を押印すること。（ただし、入札書に記載した日付以前に作
成された委任状の同封・提出がある場合を除く。） 
特別の事由により郵便により入札書を提出しようとする者は、東広島市物品調

達等及び委託役務条件付一般競争入札公告共通事項細則に定めるところによるも
のであること。 

ク 開札日時 令和３年７月９日 

午前 11 時 20 分 

開札場所 
入札室（東広島市西条栄町８番２９号 本庁本館４階） 
開札の結果、予定価格の制限の範囲内の価格をもって有効な入札がないときは、

開札日の翌日以降に再度の入札（１回目）を実施するものとする。再度の入札（１
回目）は、開札の立ち会いの有無に関わらず初度の入札参加者全員が参加できる
ものとする。 
 再度の入札（１回目）を実施する日時、場所等の詳細は初度の入札に参加した
者に対してファックスにより通知を行う。 
 再度の入札（１回目）の結果、予定価格の制限の範囲内での入札がなかったと
きは、直ちに入札会場で再度の入札（２回目）を行う。 
 再度の入札は、２回目まで行う。 

 

５ 資格要件確認資料の提出 
本案件は、入札に参加する者に必要な資格を確認するために必要な資料（以下「資格要件確認資料」という。）の提出を求めない。 

 

（１）提出書類 

書類の区分 
提出書類 

（○印） 
備考 

ア 入札参加資格確認申請書  

様式は、東広島市ホームページからダウンロードできる。 

イ 入札参加資格要件総括表  

ウ 誓約書  

エ 配置予定技術者届出書  

オ 履行実績確認表  

カ 履行実績証明書（物品・委託役務）  

キ 法令等による登録等を確認するための資料   
ク その他   

（２）提出部数は、１部とし、提出した資格要件確認資料は、返却しない。 
（３）提出期限   
（４）提出先 「６ 問い合わせ先（契約担当課）」のとおり。 
（５）その他 

入札参加者は、資格要件確認資料を指定された提出期限までに提出できるよう事前に準備しておくこと。 
資格要件確認資料の作成及び提出に要する費用は、提出者の負担とする。 
資格要件の審査のために必要があると認めるときは、期限を定めて資格要件確認資料の補正や追加資料の提出を求めることがある。 
資格要件確認資料に虚偽の記載をした者に対しては、指名除外措置を行うことがある。 

６ 問い合わせ先（契約担当課） 

総務部契約課 物品役務係 
東広島市西条栄町８番２９号（本庁本館４階） 
電話番号 ０８２－４２０－０９３０ 
ファックス番号 ０８２－４３１－００７７



 1 

「園芸まつり２０２１」会場設営等業務仕様書 
 

１ 業務名   

 「園芸まつり２０２１」会場設営等業務 

 

２ 業務の目的 

  地元農産物を通じて生産者と消費者の交流を深める機会を創出することにより、市民が、野菜、花

や果樹等の園芸作物への関心を高めることを目的として実施する東広島市（以下「発注者」という。）

の「園芸まつり２０２１」の会場設営、撤去及びステージイベントの企画運営等に係る業務を行うも

の。 

  「園芸まつり２０２１実施計画（案）」別紙 1 

 

３ 履行期間 

  契約締結日の翌日から令和３年９月３０日まで 

 

４ 履行場所 

  東広島市園芸センター 

   

５ 「園芸まつり２０２１」概要 

  （１）開催日時 

     令和３年９月２５日（土）・２６日（日）午前１０時から午後３時まで 

       ※少雨決行（ただし、台風接近、警報発令時や緊急事態宣言の発出による中止について

は、本市が判断する。）  

（２）開催場所 

     東広島市園芸センター 

（３）来場者数 

     ３，０００人（見込み） 

（４）会場設営 

   本部等（放送・総合案内所）、スタジオ及びステージ、本館エリア会場等、苗・花木エリア     

  等、収穫体験等エリア、飲食物販売等エリア、クイズラリーポイント、駐車場及び駐車場警備 

員控えテント設営 

（５）企画運営 

   ステージイベント等、クイズラリー 

（３）その他 

看板作成及び設置、東広島市園芸作物及びまつりＰＲ 
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６ 一般事項 

（１）業務の遂行について本業務は、本仕様書に基づき実施するものとし、本仕様書に記載のない事

項で業務遂行上必要となる軽微な業務については、発注者の指示に従い、契約金額の範囲内で業

務を遂行する。 

（２）業務実施責任者の配置について 

受注者は、契約締結後、速やかに業務実施責任者（本業務を総合的に管理及び指揮する者）を定

め、書面により発注者へ届け出る。業務実施責任者を変更した場合も同様とする。 

（３）守秘義務について 

受注者は、個人情報や機密情報を多く含む行政文書類の取り扱いには十分に注意し、この業務

の実施に当たっては、東広島市個人情報保護条例やその他個人情報の保護に関する法令等を遵守

し、個人の権利利益を侵害することのないよう、個人情報を適正に取り扱わなければならない。 

（４）その他 

ア 業務で生じた施設の傷、破損、汚れ等は受注者の責任において復旧すること。 

イ 業務の遂行にあたっては、関係諸法令、条例、規則および関係通知等を遵守すること。 

ウ 駐車場警備業務は本業務の対象外とする。 

エ 会場で発生するゴミについては、来場者用のゴミ袋・処分費用は発注者負担、受注者・

出店者のゴミ袋・処分費用は各自の負担とする。 

オ 業務の遂行にあたり、質疑が生じた場合は相互協議のうえ誠意をもって対処すること。 

 

７ ＷＥＢを活用したＰＲ 

当事業を広く周知するために動画を作成し、事業開催前及び開催後に、ＷＥＢ等を活用した効果的

な広報を行う。 

（１）収録内容は、開催前に、東広島市の農業、若者就農者、園芸センターの業務の紹介、開催後は、

園芸まつりの当日の様子を収録して、ＹｏｕＴｕｂｅを活用して発信するための映像・音声記

録データを作成する。 

（２）収録する前に、発注者は、受注者と協議を行い、事前に企画提案書を提出すること。 

  （３）取材に関して、職員の同行が必要となった場合は、協議のうえ決定するもの。 

（４）納品する映像・音声記録データは、ＹｏｕＴｕｂｅで動画配信用できるファイル形式（ＭＰ4）

をＵＳＢで納品すること。 

  （５）成果物の版権及び著作権、所有権は市に帰属するものとする。 

 

８ 会場設営 

（１） 会場設営時間 

令和３年９月２４日（金）午前９時から午後５時まで 
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（２） 会場設営 

           受注者は、別紙２「会場準備物一覧」のとおり備品を用意し、別紙２－１及び２－２「会

場レイアウト図(案）)を参考に各指定場所に備品の設置を行う。 

 なお、契約内容に変更が生じた場合は、受注者は追加発注等に係る費用を発注者に請求で

きるものとする。 

（３） 看板の作成  

受注者は、看板を作成し、別紙２－２「会場レイアウト図（案）」を参考に各指定場所に設

置を行う。 

ア．作成及び設置する看板 

①会場設置用案内看板 ４枚 

  横 90ｍｍ×縦 1800ｍｍ 

デザインは、別紙３参照 

       ②会場内テントブース設置用ネームプレート ４４枚 

横 900ｍｍ×縦 200ｍｍ 

デザインは、別紙４参照 

        ③屋内設置用展示用パネルボード １０枚 

          ・横 900ｍｍ×縦 2100ｍｍ、白色  

           ・材質は合板コンパネ又はその同等品質以上のもの。 

           ・各パネルが独立して自立できるスタンド（型式は問わない）準備すること。 

④屋外設置用クイズラリー用ボード １４枚 

デザインは、別紙５参照（データ作成を含む） 

        ⑤バス停 ４枚 

横 900ｍｍ×縦 1800ｍｍ 

デザインは、別紙６参照 

        ⑥誘導看板 １０枚 

横 600ｍｍ×縦 450ｍｍ 

デザインは、別紙６参照 

⑦花の塔用ボード ２枚 

      デザインは、別紙７参照 

     横 700ｍｍ×縦 320ｍｍ 

⑧ステージタイトル看板 １枚 

 デザインは、別紙８参照 

横 3600ｍｍ×縦 600ｍｍ 

  イ．作成にあたって 

・使用後の看板等については、受注者に返却するものとする。 
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 ・ 看板の材質は、特に指定しない限りアクリル板、発砲塩化ビニル又は木製とする。 

・ 別紙４～８は、過年度のを用いてレイアウトを示しているものであり、今年度用は、

契約締結後に発注者と受注者とで協議のうえ作成すること。 

（４）その他 

 発注者で用意すべき備品については、発注者で設置を行うため、受注者による準備は不要と    

する。 

   発注者及び受注者の設営が混在する箇所については、両者の設営の妨げにならないよう連携

して設営作業を行っていくため、事前に設営の手順を確認していくものとする。 

（５）少雨決行とすることから、雨天対策を講じること。 

 

９ ステージイベント等企画運営について 

（１） 企画・運営（イベント企画、運営スタッフ手配等） 

（２） 演出・進行（シナリオ・司会者手配等） 

（３） 音響・照明（ステージの音響・照明スタッフ手配等） 

（４） 実施運営マニュアル、シナリオを発注者と協議のうえ作成すること。 

 

１０ 会場巡回シャトルバスの運行 

（１）マイクロバス（定員３０名）１台 （２席並びの席は１名で利用するように掲示すること。） 

（２）場内において決められたルートを８時３０分から１５時３０分の間巡回運航を行う。 

（３）規定により運転者の交代を用意すること。  

（４）無料であり一方向に運航すること（決められたバス停に停車のこと） 

 

１１ 会場撤去 

（１） 受注者は、令和３年９月２６日（日）午後３時から午後９時までの間に備品や看板等の撤

去を完了し、原状回復を行うものとする。 

（２） 受注者は、来場者用に設置したゴミ箱のゴミを、発注者が指示した場所に集積すること。 

  

１２ 安全確保・事故への対応 

  （１）受注者は、関係者の安全確保について最大限留意するよう対策を講じ、事故防止に万全を期 

 すること。 

（２）受注者は、設営開始から撤去終了までの間に、不測の事態が生じた場合は発注者に報告し、

発注者の指示に従って被害を最小限にとどめなければならない。 

 

１３ 委託業務における新型コロナウイルス感染症対策 

（１）新型コロナウイルス感染症対策を徹底するため、事前に感染防止対策の具体的な内容につい
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て協議すること。 

（２）従事するスタッフについては、新型コロナウイルス感染症対策を十分に講じること。 

   令和３年度においては、設営者全員の名簿を作成し、連絡先、体温を１日毎に記録し、発注

者へ提出すること。 

  （３）感染症対策物品は、非接触型体温計、消毒液スタンド、アクリル板及び注意喚起掲示物等の

設置すること。なお、感染防止対策にかかる費用については、受注者の負担とする。 

  （４）新型コロナウイルス感染症の影響により、イベントの開催が困難な場合の代替案についても

提案すること。 

 

１４ 問い合わせ先（発注担当課） 

   東広島市産業部 東広島市園芸センター 園芸振興係 

 電話 （082）433-4411 

   FAX  （082）433-6432 



数量 単位

1 式

2 張

4 卓

4 脚

1 張

2 卓

4 脚

数量 単位

1 式

1 式

2 人

2 卓

2 枚

数量 単位

1 式

1 式

1 張

2 式

6 卓

10 脚

数量 単位

1 式

6 張

6 枚

12 卓

12 枚

24 脚

11 張

22 卓

22 枚

別紙１ 

①本部機器一式

会場案内用放送の機器

本部総合案内所

駐車場警備員休憩用

テーブル

備考

1.5間×2間　白色

450mm×1800mm　デコラ

司会者（注1）

音響機器一式

スタジオスタッフ

テーブル

折りたたみ椅子

項目

②ステージイベント等企画運営関係

備考

1.5間×2間　白色

450mm×1800mm　デコラ

花の塔

③スタジオ及びステージ等設営関係

項目 備考

仮設ステージ

イベント司会進行

項目

テント

折りたたみ椅子

2日間　（打合せ）9時～（出演）10～15時　　（△45分休憩）

音響機器

2日間

テーブル

テント

放送機器一式

450mm×1800mm　デコラ

テーブルビニールクロス

共同シンク 2槽以上（配管工事含む）

3日間（準備から）

園芸センター用

テント 2間×3間　カラー

仮設ステージ 2間×3間　バックパネル

④本館周辺エリア会場等設営関係

項目 備考

共同シンク

折りたたみ椅子

運営テント

テント 2間×3間

テント用側幕 5ｋ物

テーブル ベニア450幅×1800mm長さ　

仮設ステージ用屋根テント

折りたたみ椅子　（園芸センターが準備するため、計上しない。）

テント 2間×3間　白色

飲食物販ブース

テント用側幕 5ｋ物

机　（園芸センターが準備するため、計上しない。） ベニア900×1800mm　

テント用クロス 白ビニール

机 ベニア900×1800mm　

机用クロス 白ビニール

        「会場準備物一覧」 

注1）つぎの①②のいずれかの条件を満たすこととする。 

①過去３年間に放送されたテレビ番組（地上波・衛星の別、全国・ローカルの別を問わない。）又はラジオ番組（ＡＭ・ＦＭの別、

全国・ローカルの別を問わない。）に出演し、司会やリポーター等として情報紹介の役を担ったことのある者。 

②過去に広島県内で自治体又は観光協会又は関連する実行委員会等が主催したイベントにおいて司会進行の経験がある者。 
 



44 脚

11 枚

6 張

24 卓

24 枚

48 脚

10 式

24 枚

4 式

1 式

1 式

数量 単位

7 張

14 卓

14 枚

28 脚

28 枚

数量 単位

4 枚

44 枚

10 枚

14 枚

4 枚

10 枚

2 枚

1 枚

数量 単位

8 式

6 式

100 ｍ

数量 単位

1 式

人

1 式

数量 単位

2 日

数量 単位

1 式

1 式

1 式

会場巡回シャトルバス 8：30～15：30運行　マイクロバス（定員21名）１台　運転者付き　

テント用側幕 5ｋ物

テント 2間×3間　白色

休憩レストブース

折りたたみ椅子

折りたたみ椅子

ガーデンセット テーブルと椅子セット

仮設トイレ（管理含む）

仮設トイレ 男性用×2、女性用×2

机 ベニア450幅×1800mm

机用クロス 白ビニール

アクリル板 (コロナ感染対策） 幅40㎝×高さ45㎝

テント 2間×3間　白色

テーブル ベニア900×1800mm　

仮設手洗い タンク式、水・手洗い洗剤を備付

仮設トイレ汲み取り 男性用×2、女性用×2、手洗い×1

⑤苗・花木エリア等設営関係

項目 備考

カラーフェンス

⑥看板等関係　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（別紙４）

項目 備考

会場設置用案内看板 立て看板（会場内案内図、タイムスケジュール）

テーブルクロス 白ビニール

折りたたみ椅子

誘導看板 各所取付 600×450mm

花の塔用ボード 700×320mm

ステージタイトル看板 3600×600mm

テント用ネームプレート ブース設置用　900×200mm

展示用パネルボード 屋内設置用　自立型　900×2100mm　白色

クイズラリー用ボード 屋外設置用　900×600mm　データ作成含む

バス停看板 各所取付 900×1800mm

非接触型体温計

消毒液設置

アクリル板 (コロナ感染対策） ④「休憩レストブース」計上

⑦新型コロナ感染予防等関係

項目 備考

テント接客対応用透明シート

運搬

⑧設営等関係

項目 備考

設営及び撤去

会場スタッフ 通常配置と新型コロナ対応の配置を考慮した人数

⑩ 事前ＰＲ動画作成

項目 備考

映像機器一式（動画撮影編集） 2日間

動画配信企画及びスタジオ企画 2日間

⑨会場巡回シャトルバス

項目 備考

事前告知ＰＲ動画制作 2日間


















