
東広島市長　藏田　義雄

18290032

平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん等業務

平成２９年 ８月２４日

契約締結日の翌日から平成３０年 ６月２９日まで

入札公告
　次のとおり、条件付一般競争入札を実施するので、地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の６の規定により公
告する。
　この入札公告に定めるもののほか、入札に関して必要な事項は、東広島市物品調達等及び委託役務条件付一般競争入札公告共通事
項及び同細則による。

１　　入札に付する事項

非公表

物品調達等及び委託役務

（１）　物品・委託役務の名称

（２）　物品・委託役務管理番号

（３）　物品委託役務内容

（４）　納入・履行期間

（５）　納入・履行（就業）場所

（６）　予定価格

（７）　最低制限価格

（８）　入札方式

（９）　入札区分

（10）　使用する契約約款

（11）　契約種別

（12）　収入印紙

なし

２　競争入札に参加する者に必要な資格に関する事項

　次に掲げる要件を全て満たしていること。
ア 平成29年1月1日～平成32年12月

31日までの東広島市物品役務等
競争入札参加資格として次の入
札参加資格認定区分の認定を受
けている者
法令等による登録等イ

技術者ウ

複数単価契約

　次のいずれか
　一般財団法人日本情報経済社会推進協会（以下「ＪＩＰＤＥＣ」という。）からプライバシ
ーマークの付与を受けていること。
　ＪＩＰＤＥＣから認定を受けた認証機関による情報セキュリティマネジメントシステム
（ＩＳＭＳ）適合性評価制度の認証を取得していること。

印刷・看板＞電算入出力・印字等処理

問わないものとする。

受注者が管理する作業場

オ

エ

その他

※本店とは、法人にあっては登記されて
いる本店とし、個人事業者にあっては営
業活動の本拠を置いている場所とする。
※営業所とは、法人においてその所在す
る市（町）の法人市（町）民税の申告の
ある営業所とする。

カ 平成29年4月1日付け「東広島市物品調達等及び委託役務条件付一般競争入札公告共通事項」の
2（1）のいずれにも該当しないこと。

市県民税の納税通知に係る各種帳票・封筒の作成、印字及び封入封かん等を行うもの。

広島県内に本店または営業所を有する者。営業所等所在地

要

一般競争入札

会社の履行実績

（１）入札書は、本市所定の様式（東広島市物品調達等及び委託役務競争入札心得（平成２１年東広島市告示第８３号）別記様式第
　　　４号）によらず、本公告において定める様式「複数単価契約入札書（平成29年8月24日公告・平成３０年度市県民税納税通知
　　　書等作成及び封入封かん等業務）」とする。
（２）消費税に係る課税事業者にあっては、「単価」の欄の記載金額は、消費税及び地方消費税の額を含まない１銭（0.01円）以上
　　　の額とし、有効桁数は小数第２位とする。また、「単価」の欄の記載金額を契約単価とする。
（３）消費税に係る免税事業者にあっては、「単価」の欄の記載金額は、契約希望単価の１０８分の１００に相当する１銭（0.01円
　　　）以上の額とし、有効桁数は小数第２位とする。ただし、当該金額の８パーセントに相当する額（当該額に小数第２位未満の
　　　端数があるときは、その端数金額を切り捨てるものとする。）を加算した金額を契約単価とする。
（４）「単価×発注予定数量」の欄には、単価と発注予定数量を乗じて計算した額（当該金額に円単位未満の端数があるときは、そ
　　　の端数金額を切り捨てるものとする。）を記載するものとする。
（５）「入札金額（合計）」の欄には、「単価×発注予定数量」に記載した金額の合計を記載するものとする。
（６）上記（１）～（５）によらない入札書は、その入札を無効とする。

３　その他の入札条件

業務委託契約約款（成果物の製造）

問わないものとする。

紙入札



平成２９年 ９月１３日
午前１０時５０分

　財務部　市民税課

４　日程等

公告日 　東広島市ホームページに掲載及び東広島市総務部契約課（契約担当課）で閲覧
に供する。
　閲覧場所は「６問い合わせ先（契約担当課）」に記載のとおり。

ア

イ 仕様書及び見本
等閲覧期間

手　続　き　等 期　間　・　期　日　等 場　　所　　・　　留　　意　　事　　項

　東広島市ホームページに掲載及び契約担当課で閲覧に供する。
　見本等の有無：

同等品確認期間ウ
(物品の買入れ及
び借入れに限る）

　同等品で応札する場合は、同等品規格確認票（東広島市物品調達等及び委託役
務競争契約入札心得（平成２１年東広島市告示第８３号。以下「入札心得」とい
う。）別記様式第２号（第４条関係））により発注担当課へ持参またはファック
スすること。ファックスする場合は、その旨を発注担当課へ事前に電話連絡する
こと。
　なお、同等品確認に対する認定のない同等品での応札は認めない。同等品規格
確認票の提出先は、「オ　質問書提出期間」に記載の発注担当課とする。

　質問書提出期間終了後の質問は受け付けない。
　質問書の様式は東広島市ホームページからダウンロードできる。

エ 同等品確認回答
閲覧期間

　東広島市ホームページに掲載及び発注担当課で閲覧に供する。

オ 質問書提出期間 　質問書は、本市所定の様式（東広島市物品調達等及び委託役務競争入札心得
（平成２１年東広島市告示第８３号）別記様式第１号（第４条関係））により発
注担当課へ持参またはファックスすること。ファックスする場合は、その旨を発
注担当課へ事前に電話連絡すること。　

(午前 8時30分～午後 5時15分)

カ 回答書閲覧期間 　東広島市ホームページに掲載及び発注担当課で閲覧に供する。

キ 入札期間

(午前 8時30分～午後 5時15分)

入札場所
　東広島市総務部契約課（契約担当課）
　東広島市西条栄町８番２９号（本庁本館４階）　
　入札書は入札期間内に総務部契約課に持参して入札箱に投入すること。
　初度の入札書は、入札の権限を有している者が記名押印し、使用印鑑として本
市に届け出ている印鑑を押印すること。（ただし、入札書に記載した日付以前に
作成された委任状の同封・提出がある場合を除く。）
　特別の事由により郵便により入札書を提出しようとする者は、東広島市物品調
達等及び委託役務条件付一般競争入札公告共通事項細則に定めるところによるも
のであること。

ク 開札日時 開札場所
　入札室（東広島市西条栄町８番２９号　本庁本館４階）
　開札の結果、予定価格の制限の範囲内の価格をもって有効な入札がないときは
、開札日の翌日以降に再度の入札（１回目）を実施するものとする。再度の入札
（１回目）は、開札の立ち会いの有無に関わらず初度の入札参加者全員が参加で
きるものとする。
　再度の入札（１回目）を実施する日時、場所等の詳細は初度の入札に参加した
者に対してファックスにより通知を行う。
　再度の入札（１回目）の結果、予定価格の制限の範囲内での入札がなかったと
きは、直ちに入札会場で再度の入札（２回目）を行う。
　再度の入札は、２回目まで行う。

５　資格要件確認資料の提出

（１）提出書類

書類の区分

ア 入札参加資格確認申請書

提出書類
（○印） 備考

入札参加資格要件総括表イ
誓約書ウ
配置予定技術者届出書エ
履行実績確認表オ
履行実績証明書（物品・委託役務）カ
法令等による登録等を確認するための資料キ
その他ク

様式は、東広島市ホームページからダウンロードできる。

（２）提出部数は、１部とし、提出した資格要件確認資料は、返却しない。
（３）提出期限　
（４）提出先　　「６　問い合わせ先（契約担当課）」のとおり。
（５）その他
　入札参加者は、資格要件確認資料を指定された提出期限までに提出できるよう事前に準備しておくこと。
　資格要件確認資料の作成及び提出に要する費用は、提出者の負担とする。
　資格要件の審査のために必要があると認めるときは、期限を定めて資格要件確認資料の補正や追加資料の提出を求めることがある。
　資格要件確認資料に虚偽の記載をした者に対しては、指名除外措置を行うことがある。

平成２９年 ８月３１日

平成２９年 ９月 ５日～
平成２９年 ９月１３日
平成２９年 ９月１１日～
平成２９年 ９月１２日

　本案件は、入札に参加する者に必要な資格を確認するために必要な資料（以下「資格要件確認資料」という。）の提出を求めない。

有

　東広島市西条栄町８番２９号（本庁本館５階）
　電話番号　082-420-0910／ファックス番号　082-422-6810

平成２９年 ８月２４日～

６　問い合わせ先（契約担当課）

平成２９年 ８月２４日

平成２９年 ８月２４日～
平成２９年 ９月１３日

　総務部契約課　物品役務係
　東広島市西条栄町８番２９号（本庁本館４階）　
　電話番号　　　　０８２－４２０－０９３０
　ファックス番号　０８２－４３１－００７７
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 平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん等業務 全体仕様書 

 

受注者は、次の業務を行うものとする。 

 

１ 委託業務名 

平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん等業務 

 

２ 目的 

平成３０年度市県民税納税通知書等（以下、「帳票」とする。）の作成、印字・製本・封入

・封かんまでの作業を、一括して外部委託することで、正確かつ効率的な業務を行うこと

を目的とする。 

 

３ 履行期間 

  契約締結日の翌日から平成３０年６月２９日まで 

 

４ 履行場所 

（１）履行場所 受注者が管理する作業場 

（２）履行場所の要件 

作業場は、次の要件を満たすものとし、契約締結後に作業場の住所及び連絡先等を発注

者に届け出ること。また、発注者が作業場への立ち入り検査を求めたときは、受注者側の

業務実施責任者の立ち合いのもとで応じること。 

ア 履行場所の保管物の保安と施錠について受注者が管理権限を有していること。 

イ 情報保護には必要かつ十分な管理的措置が講じられていること。 

ウ 火災や自然災害等に対しても保管物を厳重・安全に管理できる頑強な構造の建築物内

であること。 

 

５ 提出書類 

  受注者は契約締結後、本業務の作業工程についての実施体制等を記載した業務実施計画書 

を提出するものとする。 

 

６ 委託内容 

（１）業務内容 

受注者は帳票を作成するとともに、発注者が外部記録媒体または総合行政ネットワー

ク（ＬＧＷＡＮ）により提供するデータ（以下、「賦課データ」とする。）をもとに、

帳票に印字し、製本・封入・封かんしたもの、及び印字のない帳票を発注者に納品す

るもの。なお、業務の範囲は次のとおりとし、全体仕様書に定めるほかは各業務の個

別仕様書のとおりとする。 
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[業務１]平成３０年度市県民税特別徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務 

 

[業務２]平成３０年度市県民税普通徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務 

 

（２）帳票作成について 

ア それぞれの業務で作成する帳票については、各帳票の印刷仕様書のとおりとする。 

イ 普通徴収帳票の個別仕様書１（１）の項番３、４及び項番１０、１１の納付書を作

成する際は、受注者より引き渡すＰＤＦデータを使用の上作成すること。ただし、

下記クのとおり文面が変更となる場合は協議の上修正を行うものとする。 

ウ 校正は２回行うものとする。ただし、普通徴収帳票の個別仕様書の項番３、４及び

項番１０、１１の納付書の校正については、その他の帳票とは別の日程で行うもの

とする。詳細は「業務日程表（案）」のとおりとする。 

エ OCR用紙の帳票は発注者及び金融機関等により読み取り検査を行うものとする。発

注者より引き渡す払込書作成基準に記載の印字位置のとおりに賦課情報を印刷する

こと。詳細は各個別仕様書のとおりとする。 

オ 検証・検査を行う帳票については、別紙１２に示すファイルレイアウト（以下、「別

紙１２ファイルレイアウト」という。）に記載の項目を、印刷様式のどの位置に印字

するかを示すものを作成し、発注者の確認後に検証・検査のための印字帳票を作成

すること。 

カ 検証・検査を行う帳票については、検証・検査に合格したのち指定の部数を作成す

るものとする。検証・検査のために作成する帳票の数量は、各項番の作成部数の内

に含めないものとする。 

キ ミシン目のある帳票のうち、賦課データの印字を行わないものについては、発注者

によりミシン目の検証を行うものとし、ミシン目に沿って正常に切り取りができる

ものを合格とする。 

ク 契約締結後、急激な社会情勢の変化により法改正等があり、帳票の文面が変更とな

る場合は、発注者と受注者の間で原稿内容の軽微な修正について協議を行うものと

する。ただし、用紙サイズの変更及び同一帳票の１名分の枚数が増減しない範囲の

修正は、委託料の変更を伴わないものとする。 

 

（３）印字について 

ア 作成した帳票に印字をするプログラム（以下、「印字プログラム」という。）につい

ては、受注者が開発したものを使用する。 

イ 印字プログラムについて 

①要件 

賦課データを指定の別紙１２ファイルレイアウトのとおり印字できるものとする。

なお、市県民税の計算等を行うことはないが、カスタマバーコード及びコンビニエ

ンスストア用 GS1-128バーコードを編集すること。 

なお、普通徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務において、数値（金額）に
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より正負記号（＋、－）の印字の有無を分ける処理が必要となるので、プログラム

により対応すること。 

発注者の都合によりファイルレイアウトに軽微な修正が発生した場合は、印字プロ

グラムの修正により対応すること。 

②発注者から提供する賦課データ 

賦課データ記録媒体は「ＵＳＢメモリ」を予定する。ただし、総合行政ネットワー

ク（ＬＧＷＡＮ）上でのファイル転送サービスなどを受注者が保有している場合、

当該サービスを利用したデータ収受も可能とする。 

ＵＳＢメモリを使用する場合、当該ＵＳＢメモリは正副 2部作成し、それぞれ暗号

により閲覧制限をかけたものとする。記録媒体に要する費用及び暗号化に要する費

用は発注者が負担する。 

ＬＧＷＡＮ-ＡＳＰを用いたファイル転送サービス等（以下、「サービス」という。）

によりデータを収受する際、暗号化処理やパスワード設定等セキュリティ機能を確

認し、発注者との協議の上、収受時のセキュリティ措置の内容を決定し明示する。

なお、送付データは暗号化処理を施したうえでサービスにアップロードをするもの

とする。データの複製は必要最小限とし、当該業務以外で利用してはならない。受

注者は、受領したデータの利用が終了した際は、復元不可能な処理を施したうえで

データを廃棄することとする。また、廃棄後、発注者に対してデータ内容、廃棄し

た年月日、廃棄方法を通知するものとする。 

③賦課データ記録形式 

CSV形式（カンマ区切り）とし、ファイルレイアウトは別紙１２ファイルレイアウ

トのとおりとする。なお、ファイルレイアウトは今後の税制改正等に伴い、修正す

る場合があるが、用紙サイズの変更及び同一帳票の１名分の枚数が増減しない範囲

での修正とする。 

④文字コード・文字フォント 

賦課データの文字コードは「UTF-8」とする。賦課データには外字が含まれており、

これを正しく印字するため、文字フォントは「FUJ明朝」とする。ただし、文字フ

ォントの使用に支障があるとき、または正しく印字されないおそれのあるときは、

別途協議により、外字ファイル（EUDC.tte）を発注者から受注者に貸与する。な

お、文字フォント・外字ファイルのいずれにおいても、使用権はこの業務に限る。 

⑤印字テスト 

賦課データの印字テストを受注者の負担で実施する。このときの賦課データはテス

トデータとする。受注者が印字したものを検査納品すること。これを印字内容、機

械読み取り等の検査に合格するまで繰り返すものとする。 

ウ 印字作業 

印字作業は、印字プログラムを使用して印字するものとし、本番処理時と印字テス

ト時の印刷環境を変更しないこと。また、印字作業の本番処理は、発注者が受注者

より届け出を受けた作業場にて行う立会検査を経て、承認を得てから開始すること。 

なお、宛名部分に郵便用カスタマバーコードを印字し、納付書部分にコンビニエン

スストア用 GS1-128バーコードを印字するものとする。バーコードは各コンビニエ
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ンスストア店舗（※１）のバーコードリーダーで正確に読み取りができる状態であ

ること。 

また、打ち出し順序は発注者からの提供データ順とすること。 

エ 公印を使用する帳票については、発注者が紙媒体または電子データで提供する印影

を使用するものとする。 

オ 印刷仕様書・印刷業務に係る見本の原稿のうち、普通徴収帳票の個別仕様書１（１

）の項番３、４及び項番１０、１１の納付書については契約締結後すみやかに受注

者に提供するものとする。またそれ以外の帳票の原稿については、平成２９年９月

２９日（金）以降受注者に提供するものとする。 

 

   ※１ コンビニ店舗 

ＭＭＫ設置店／くらしハウス 

コミュニティ・ストア ／サークルＫ／サンクス 

スリーエイト ／スリーエフ／生活彩家／セイコーマート／セーブオン    

セブン－イレブン／タイエー ／デイリーヤマザキ   

ニューヤマザキデイリーストア ／ハセガワストア／ハマナスクラブ／ファミリーマート   

ポプラ／ミニストップ ／ヤマザキスペシャルパートナーショップ   

ヤマザキデイリーストアー ／ローソン／ローソンストア100   

 

 

（４）納品について 

納品前に箱の大きさと数量を受注者より発注者に示すこと。納品場所において成果品

を入れた段ボールの置き場所を発注者が会場内で指示するので、段ボール１箱ごとに

決められた位置に配置するまでを作業範囲とする。 

 

(５）検品について 

ア 納品された成果品については、納品時に、受注者立会いのもと、発注者が無作為抽

出による検品を行うものとする。 

イ 納品後、発注者による数量確認を行う。 

 

（６）注意事項 

ア 成果品等の搬出入及び保管にあたっては、紛失・盗難・火災・破損等のないように

管理には万全の注意を払うこと。 

イ 協議により、帳票の印字項目や印字位置、印字データのレイアウトについて調整が

発生する場合もあるため、留意すること。 

 

７ 履行日程 

発注者が示す「業務日程表（案）」を元に最終印字テスト：引き渡し以降の①イベント②提

出資料③納品に向けた工程と作業分担等が確認できる「作業予定表」を受注者が作成し、

受注者に提出・承認を得たうえで本番処理に着手すること。ただし、この日程は予定であ
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り、変更が生じた場合にはその都度発注者と受注者の間で協議するものとする。 

 

８ 再委託の範囲 

  当該業務の一部を再委託できる範囲（以下、「再委託」）は、以下のとおりとする。 

  ア 個別仕様書に記載の帳票等（項番Ａ～Ｌ、項番１～１２）の作成 

  イ 封入封かん作業 

ただし、再委託を行う場合は、あらかじめ再委託の内容を業務実施計画書に定め、下請負

承認願により発注者の承諾を得ること。また、受注者は再委託した業務に伴う当該第三者

の行為について、発注者に対しすべての責任を負うものとする。 

 

９ 監督 

発注者は、委託期間中必要と認めた場合は、いつでも受注者に対して、委託業務の履行状

況について、報告を求め、または履行場所で検査もしくは指示等により監督することがで

きる。 

 

１０ 検査・瑕疵 

各業務完了の都度、納品・検査を行い、業務完了後、受注者の過失による瑕疵が発見され

た場合は、発注者の指示に従い受注者の負担において必要な作業を行うものとする。 

 

１１ 履行数量について 

本業務における賦課データの印字数及び封入・封かん業務については、発注数量に変動が

ある。ただし、変動の範囲は別表に定める発注予定数量を上限とし、下限は上限の２割以

内とする。なお、上限・下限の範囲を超えるときは、発注者と受注者が委託料（単価を含

む。）について協議のうえ必要があると認めるときは変更契約の締結を行うものとする。 

 

１２ 委託料の支払い 

（１）本業務の委託料の支払いは、業務完了後の一括払いとする。 

（２）受注者は、成果品の全てを納品後、発注者の検査に合格したときは、別表（契約単価）

に示す履行区分（履行名称）ごとの単価に履行数量を乗じて計算した金額を請求できる

ものとし、計算方法は次のとおりとする。 

ア 消費税及び地方消費税に係る課税事業者の場合 

     別表に示す履行名称ごとの単価に、それぞれの履行数量を乗じて計算した額を合計

した額に、当該合計額の１００分の８に相当する額（その額に円単位未満の端数が

あるときは、その端数を切り捨てた額）を加算して計算した額。なお、計算過程に

おける履行名称ごとの合計金額に円単位未満の端数があるときは、その端数を切り

捨てるものとする。 

   イ 消費税及び地方消費税に係る免税事業者の場合 

     別表に示す履行名称ごとの単価に、それぞれの履行数量を乗じて計算した額を合計

した額。なお、計算過程における履行名称ごとの合計金額に円単位未満の端数があ

るときは、その端数を切り捨てるものとする。 
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１３ 守秘義務 

受注者は、いかなる理由があろうとも本業務により知り得るまたは生ずる個人情報を漏ら

してはならない。 

 

１４ その他 

この仕様書に定めのない事項については、別途、発注者・受注者協議して定めるものとす

る。 



日　付 曜日 普通徴収ＯＣＲ用紙（納付書）その他帳票（通知書等） 普通徴収ＯＣＲ用紙（納付書）
9/29 金 納付書：サンプル引渡
9/30 土
10/1 日
10/2 月
10/3 火
10/4 水
10/5 木
10/6 金 納付書：引渡
10/7 土
10/8 日
10/9 月
10/10 火
10/11 水
10/12 木
10/13 金 納付書：返却 帳票：サンプル引渡
10/14 土
10/15 日
10/16 月
10/17 火
10/18 水
10/19 木
10/20 金 納付書：引渡
10/21 土
10/22 日
10/23 月
10/24 火
10/25 水
10/26 木
10/27 金 納付書：返却 帳票：引渡
10/28 土
10/29 日
10/30 月
10/31 火
11/1 水
11/2 木
11/3 金 帳票：返却
11/4 土
11/5 日
11/6 月
11/7 火
11/8 水
11/9 木
11/10 金 納付書：引渡 帳票：引渡
11/11 土
11/12 日
11/13 月
11/14 火
11/15 水 OCRテスト：データ引渡
11/16 木
11/17 金 帳票：返却
11/18 土
11/19 日
11/20 月
11/21 火
11/22 水
11/23 木
11/24 金
11/25 土
11/26 日
11/27 月
11/28 火
11/29 水
11/30 木
12/1 金
12/2 土
12/3 日
12/4 月
12/5 火 帳票：最終確認 帳票：引渡
12/6 水
12/7 木
12/8 金
12/9 土
12/10 日
12/11 月
12/12 火 OCRテスト：引渡
12/13 水
12/14 木
12/15 金
12/16 土
12/17 日
12/18 月
12/19 火
12/20 水
12/21 木
12/22 金
12/23 土
12/24 日
12/25 月
12/26 火
12/27 水
12/28 木
12/29 金
12/30 土
12/31 日
1/1 月

帳票：第１回校正

帳票：修正

納付書：最終確認

納付書：修正

帳票：第２回校正

ＯＣＲテスト：作成

帳票：修正

ＯＣＲテスト：検査

＜業務日程表（案）＞
発注者 受注者

その他帳票（通知書等）

納付書：作成

納付書：第１回校正

納付書：修正

帳票：作成

納付書：第２回校正
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日　付 曜日 普通徴収ＯＣＲ用紙（納付書）その他帳票（通知書等） 普通徴収ＯＣＲ用紙（納付書） その他帳票（通知書等）

1/2 火
1/3 水
1/4 木
1/5 金
1/6 土
1/7 日
1/8 月
1/9 火
1/10 水
1/11 木
1/12 金
1/13 土
1/14 日
1/15 月
1/16 火
1/17 水
1/18 木
1/19 金
1/20 土
1/21 日
1/22 月
1/23 火
1/24 水
1/25 木
1/26 金
1/27 土
1/28 日
1/29 月
1/30 火
1/31 水
2/1 木
2/2 金
2/3 土
2/4 日
2/5 月
2/6 火
2/7 水
2/8 木
2/9 金
2/10 土
2/11 日
2/12 月
2/13 火
2/14 水
2/15 木
2/16 金
2/17 土
2/18 日
2/19 月
2/20 火
2/21 水
2/22 木
2/23 金
2/24 土
2/25 日
2/26 月
2/27 火
2/28 水
3/1 木
3/2 金
3/3 土
3/4 日
3/5 月
3/6 火
3/7 水
3/8 木
3/9 金
3/10 土
3/11 日
3/12 月
3/13 火
3/14 水
3/15 木
3/16 金
3/17 土
3/18 日
3/19 月
3/20 火
3/21 水
3/22 木
3/23 金
3/24 土
3/25 日
3/26 月
3/27 火
3/28 水
3/29 木
3/30 金
3/31 土
4/1 日
4/2 月
4/3 火
4/4 水
4/5 木
4/6 金 最終印字テストデータ引渡 納付書：サンプル引渡 帳票：サンプル引渡
4/7 土

最終印字テスト：作成

ＯＣＲテスト：検査（続き）

OCRテスト：完了予定
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日　付 曜日 普通徴収ＯＣＲ用紙（納付書）その他帳票（通知書等） 普通徴収ＯＣＲ用紙（納付書） その他帳票（通知書等）

4/8 日
4/9 月
4/10 火
4/11 水
4/12 木
4/13 金
4/14 土
4/15 日
4/16 月
4/17 火 最終印字テスト：引渡
4/18 水
4/19 木
4/20 金
4/21 土
4/22 日
4/23 月
4/24 火
4/25 水
4/26 木
4/27 金 特別徴収通知書：データ引渡
4/28 土
4/29 日
4/30 月
5/1 火
5/2 水
5/3 木
5/4 金
5/5 土
5/6 日
5/7 月
5/8 火
5/9 水 普通徴収通知書①：データ引渡
5/10 木 特別徴収通知書：検査 特別徴収通知書：納品
5/11 金
5/12 土
5/13 日
5/14 月
5/15 火 特別徴収通知書：発送
5/16 水
5/17 木
5/18 金
5/19 土
5/20 日

5/21 月
普通徴収通知書①：検査
普通徴収通知書②：データ引

普通徴収通知書①：納品

5/22 火
5/23 水
5/24 木
5/25 金 普通徴収通知書②：検査 普通徴収通知書②：納品
5/26 土
5/27 日
5/28 月
5/29 火
5/30 水
5/31 木
6/1 金 普通徴収通知書：発送
6/2 土

普通徴収通知書②：
印字・封入・封緘

最終印字テスト：作成（続き）

最終印字テスト：検査

普通徴収通知書①：
印字・封入・封緘

特別徴収通知書：
印字・封入・封緘
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別表 
 

履行区分 
数量 単位 単価 

発注予定数量 
（発注予定数量を上限とし、下限は 

上限の２割以内とする。） 業務の別 単価区分 項番 履行名称 

業務１ 

データ印字 

Ａ 特徴通知書（納税者用） １ 通  30,000 

Ｂ 特徴通知書（義務者用） １ 通  20,000 

Ｃ 特徴納入書 １ 通  53,000 

製本・封入・封緘 
（特徴義務者ごとの作業単位とする。） 

１ 通  9,500 

上記以外の業務 
・帳票等作成（項番Ａ～Ｌ、作成部数は仕様書記
載のとおり。） 

・金融機関読み取りテスト用帳票作成、賦課情報
印刷テスト作業、機器設定作業、印刷物等保管
及び在庫管理、ほか 

１ 式  
１式 

（変動しない） 
 

業務２ 

データ印字 

1 普徴通知書（口座） １ 通  6,500 

2 普徴通知書（納付書なし） １ 通  10,600 

3 普徴通知書（市内） １ 通  18,000 

4 普徴通知書（市外） １ 通  700 

製本・封
入・封緘 

1 普徴通知書（口座） １ 通  6,500 

2 普徴通知書（納付書なし） １ 通  10,600 

3 普徴通知書（市内） １ 通  18,000 

4 普徴通知書（市外） １ 通  700 

上記以外の業務 
・帳票等作成（項番 1～12、作成部数は仕様書記
載のとおり。） 

・金融機関読み取りテスト用帳票作成、賦課情報
印刷テスト作業、機器設定作業、印刷物等保管
及び在庫管理 ほか 

１ 式  
１式 

（変動しない） 
 

１ 契約書に掲げる業務委託料の額は発注限度額とする。 
２ 発注者の業務委託発注金額が、発注限度額に達しない場合でも受注者は委託業務を履行しなければならない 
３ 発注者及び受注者は、発注限度額を超えて発注または受注してはならない。 
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平成３０年度市県民税特別徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務 個別仕様書 

 

 受注者は、次の業務をおこなうものとする。 

 

１ 業務内容 

（１）帳票作成、及び賦課データ印字・封入・封かん 

各帳票の仕様についてはこの仕様書に定めるほかは別紙「印刷仕様書」のとおりとす

る。 

 

  【印字分】帳票作成、及び賦課データ印字・封入・封かん 

項番 品 名 作成部数 印字予定数 

Ａ 特徴通知書（納税者用） 31,000 30,000 

Ｂ 特徴通知書（義務者用） 21,000 20,000 

Ｃ 特徴納入書 55,000 53,000 

Ｄ 特別徴収のしおり 10,000  

Ｅ 通知文兼簡易異動届 10,000  

Ｆ 窓空き封筒 17,000  

 

  【非印字分】帳票作成 

項番 品 名 作成部数 

Ｇ 非印字分 特徴通知書（納税者用） 4,000 

Ｈ 非印字分 特徴通知書（義務者用） 10,000 

Ｉ 非印字分 特徴通知書（義務者用）Ｈ２８年度様式 100 

J 非印字分 特徴納入書 5,000 

Ｋ 特徴シール 6,000 

Ｌ マイナンバー取扱注意案内チラシ 6,000 

 

（２）貸与品の引き渡し 

発注者から受注者への封入物品の引き渡しをおこなう。なお、総合行政ネットワーク

（ＬＧＷＡＮ）上でのファイル転送サービスを利用したデータ収受を行う場合は、この

引き渡しを省略する。 

ア 引渡場所 

東広島市役所財務部市民税課 

イ 引渡物品及び予定数量 

賦課データ記録媒体 正副２部 

ウ 引渡予定日 

平成３０年４月２７日（金） 

エ 引渡書及び受領書 

賦課データ記録媒体の引き渡しにあたり、発注者は受注者に対して引渡書（別紙１）

を交付し、受注者は発注者に対し受領書（別紙２）を提出する。 
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（３）検証・検査 

 項番ＣおよびＪについては、金融機関の読み取りテストを行うため、本番前に事前に受注

者から発注者に検査用の帳票（※２）を引き渡すものとする。なお、引き渡した帳票の数

量は各項番の作成部数に含めないものとする。 

 テスト用の印字データを発注者が受注者に提供し、受注者が作成した帳票を発注者が金融 

機関の検査に提出する。 

印字データ引き渡し予定日：平成２９年１１月１５日（水） 

 作成帳票提出期限日   ：平成２９年１２月１２日（火） 

 

※２ テスト用帳票 

項番Ｃ【特徴納入書】（印字）…３事業所分×６枚（Ｂ４用紙１枚につき２か月分） 

＝１８枚 

項番Ｊ【特徴納入書】（非印字）…３事業所分×６枚（Ｂ４用紙１枚につき２か月分） 

＝１８枚 

 

（４）印字 

印字予定数 

項

番 

品 名 印字予定数 平成２９年度 

実績 

平成２８年度 

実績 

Ａ 特徴通知書（納税者用） 30,000 28,185 27,497 

Ｂ 特徴通知書（義務者用） 20,000 17,602 17,121 

Ｃ 特徴納入書 53,000 51,040 49,800 

 

（５）製本 

ア 特徴通知書（納税者用） 

発注者が指定する位置で折り返し、折り返し部分の全面を糊付けにより圧着するこ

と。圧着した後でも、一定の力で通知書を破損することなくはがせるようにするこ

と。はがした後は、再貼付できないものとすること。 

イ 特徴納入書 

特別徴収義務者ごとにまとめて帳票左端のミシン目より左側でホッチキス止めをす

ること。なお、特徴納入書が１枚の特別徴収義務者（賦課データは枚数ごとに別フ

ァイルとする。）について、ホッチキス止めは不要とする。 
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〔ホッチキス止めが必要な場合〕特徴納入書６枚の特別徴収義務者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）封入・封かん 

特別徴収義務者指定番号ごとにセットし、窓空き封筒に封入・封かんする。 

なお、指定番号とは８桁の数値で、特徴通知書（納税者用）ファイルレイアウトの項

番７５、特徴通知書（義務者用）ファイルレイアウトの項番９、特徴納入書ファイル

レイアウトの項番５のことを指す。 

ア 封入書類 

①特徴通知書（義務者用） 

特別徴収義務者ごとに枚数は異なる。 

②特徴納入書 

特別徴収義務者につき６枚、１枚または０枚。 

③特徴通知書（納税者用） 

特別徴収義務者ごとに枚数は異なる。 

④特別徴収のしおり 

特別徴収義務者につき１冊。 

⑤通知文兼簡易異動届 

特別徴収義務者につき１枚。 

 ⑥マイナンバー取扱注意案内チラシ 

 特別徴収義務者につき１枚。 

 

 

ミシン目より左側で 

ホッチキス止めする。 
80000000 1／1 

指定番号 連番 

80000000 1／2 

指定番号 連番 

80000000 1／3 

指定番号 連番 

80000000 4／6 

指定番号 連番 

80000000 5／6 

指定番号 連番 

80000000 1／6 

  ↑   ↑ 

指定番号 ページ番号 



14 

 

イ 封かん予定数 

封かん予定数 平成２９年度実績 

9,500 8,815 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ウ 封入書類の順序 

封筒の窓空き部分から特別徴収義務者の宛名（郵送先・名称等）が確認できるよう

に、必ず特徴通知書（義務者用）が一番先頭とする。次に特徴納入書、特徴通知書

（納税者用）とし、その他の書類の順序は問わない。 

エ 窓空き封筒に入りきらない場合 

特徴通知書（義務者用）、特徴納入書、特徴通知書（納税者用）の合計が１３７枚ま

でであれば、窓空き封筒に入れること。１３８枚以上であれば、受注者の負担によ

り任意に用意する封筒、一人で持てる大きさのダンボール箱などに入れること。任

意に用意した封筒、ダンボール箱などに入れた場合には、封入のみで封かんは不要

とする。 

オ 封入・封かんした封筒の特別徴収義務者宛名と発送リストを照合し、不足がないよ

うにすること。 

 

（７）成果品の納品及び残余書類の返還 

受注者から発注者への成果品の納品及び残余書類等の返還をおこなう。 

ア 納品及び返還場所 

東広島市財務部市民税課 

（引き渡し場所は、市役所本館の会議室等を別途指定する場合がある。※エレベー

ター使用可） 

イ 納品及び返還期限 

平成３０年５月１０日（木） 

ウ 印字分の納品方法 

発注者から提供する賦課データ内の特徴通知等打出一覧データ順に並べ、長辺を下

にし、窓が見えるように封筒を立て納品すること。段ボールは封筒を立てた場合で

も収まる程度の深さのものを使用し、一箱あたり50部から100部程度の適当な数に分

けること。また、箱へ箱番号を付し、一箱ごとに先頭と最後尾の特別徴収義務者の

指定番号および部数を記入すること。なお、指定外の封筒やダンボール箱に封入し

① ＋②＋③ 平成２９年度実績 

1～   10枚 7,113 

11～   30枚 1,484 

31～   50枚 120 

51～ 100枚 68 

101～ 200枚 16 

201～ 300枚 6 

301～ 500枚 3 

501～1,000枚 3 

1,001枚～ 2 
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たものは、これに特別徴収義務者の指定番号を記入すること。また、印字しなかっ

た帳票については、発注者の指示に従って扱うものとする。 

エ 納品書 

納品の際に、受注者は発注者の担当者に納品書（別紙３）を提出しなければならな

い。 

オ 残余書類等の返還 

残余書類等の返還の際に、受注者は発注者の担当者に返還書（別紙４）を提出しな

ければならない。 
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（別紙１） 

賦課データ記録媒体等引渡書 

                               

平成  年  月  日 

 

 様 

 

 東 広 島 市 長  

（財務部市民税課） 

 

    次の書類を委託契約に基づき引渡します。 

 

 

引渡書類 

 品 名 数 量 

1 賦課データ記録媒体（ＵＳＢメモリ）  
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（別紙２） 

賦課データ記録媒体等受領書 

                              

平成  年  月  日 

 

 東 広 島 市 長  様 

 

                   事業所名 

                   代表者名              ○印  

 

    次の書類を委託契約に基づき受領しました。 

 

受領書類 

 品 名 数 量 

１ 賦課データ記録媒体（ＵＳＢメモリ）  
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（別紙３） 

納 品 書 

 

 

                             平成  年  月  日 

 

 東 広 島 市 長  様 

 

                    履 行 者     

                    住  所 

                    事業所名 

                    代表者名              ○印  

 

 次のとおり、平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん等業務委託のうち、平

成３０年度市県民税特別徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務が完了したので、成果品

を納品します。 

 

 完了日  平成  年  月  日（ ） 

 

【印字分】帳票作成、及び賦課データ印字・封入・封かん 

項目 項番 品 名 部 数 

封入封かん

分 

 特徴通知書（窓空き封筒で納品分）  

 特徴通知書（指定外の封筒、ダンボール箱等で納品分）  

残余分 

Ａ 特徴通知書（納税者用）  

Ｂ 特徴通知書（義務者用）  

Ｃ 特徴納入書  

Ｄ 特別徴収のしおり  

Ｅ 通知文兼簡易異動届  

Ｆ 窓空き封筒  

 

【非印字分】帳票作成 

項番 品 名 部 数 

Ｇ 非印字分 特徴通知書（納税者用）  

Ｈ 非印字分 特徴通知書（義務者用）  

Ｉ 非印字分 特徴通知書（義務者用）Ｈ２８年度様式  

Ｊ 非印字分 特徴納入書  

Ｋ 特徴シール  

Ｌ マイナンバー取扱注意案内チラシ  
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（別紙４） 

返 還 書 

 

 

                             平成  年  月  日 

 

 東 広 島 市 長  様 

 

                    履 行 者     

                    住  所 

                    事業所名 

                    代表者名              ○印  

 

 

 次のとおり、平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん等業務委託のうち、平

成３０年度市県民税特別徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務が完了したので、以下の

ものを返還します。 

 

 

 

    完了日  平成  年  月  日（ ） 

 

    返還書類 

 品 名 数 量 

１ 賦課データ記録媒体（ＵＳＢメモリ）  
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平成３０年度市県民税普通徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務 個別仕様書 

 

 受注者は、次の業務をおこなうものとする。 

 

１ 業務内容 

（１）帳票作成、及び賦課データ印字・封入・封かん 

     各帳票の仕様についてはこの仕様書の定めるほかは別紙「印刷仕様書」のとおりとす

る。 

 

【印字分】帳票作成、及び賦課データ印字・封入・封かん 

項番 品 名 作成部数 印字予定数 

１ 普徴通知書（口座） 7,000 6,500 

２ 普徴通知書（納付書なし） 12,000 10,600 

３ 普徴通知書（市内） 19,000 18,000 

４ 普徴通知書（市外） 1,000 700 

５ お知らせ文（市県民税について） 41,000 - 

６ 納通の見方チラシ 35,000 - 

７ 窓空き封筒（区内特別） 33,000 - 

８ 窓空き封筒（一般） 1,000 - 

 

【非印字分】帳票作成 

項番 品 名 作成部数 

９ 普徴通知書  13,000 

１０ 納付書□公 3,000 

１１ 納付書〇公  5,000 

１２ 窓空き封筒（随時） 10,000 

 

（２）貸与品の引渡 

発注者から受注者への封入物品等の引渡をおこなう。 

ア 引渡場所 

東広島市財務部市民税課 

イ 引渡物品及び予定数量 

(ア)賦課データ記録媒体正副2部（※総合行政ネットワーク（ＬＧＷＡＮ）上でのファ

イル転送サービスを利用したデータ収受を行う場合を除く） 

(イ)口座振替案内チラシ（市作成：Ａ４三つ切りしたもの）20,000部 

(ウ)口座振替依頼書（市作成：Ａ４の複写用紙４枚組三つ折りしたもの）20,000部 

ウ 引渡予定日 

① 平成３０年５月９日（水）：（ア）～（ウ） 
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② 平成３０年５月２１日（月）：（ア）のみ 

エ 引渡書及び受領書 

封入書類等の引渡にあたり発注者は受注者に対して引渡書(別紙５)を交付し、受注

者は発注者に対して受領書（別紙６）を提出する。 

 

（３）印字 

ア 印字予定数 

(ア) 平成３０年５月９日（水）引渡予定分 

項

番 
帳票種類 印字予定数 

平成２９年度 

実績 

１ 普徴通知書（口座） 3,600 3,362 

２ 普徴通知書（納付書なし） 1,100 1,081 

３ 普徴通知書（市内） 14,500 12,428 

４ 普徴通知書（市外） 650 649 

 

（イ）平成３０年５月２１日（月）引渡予定分 

項

番 
帳票種類 印字予定数 

平成２９年度 

実績 

１ 普徴通知書（口座） 2,900 2,452 

２ 普徴通知書（納付書なし） 9,500 9,299 

３ 普徴通知書（市内） 3,500 2,696 

４ 普徴通知書（市外） 50 6 

 

イ 納付書への文言の追加 

（５）製本のイにおける５枚目の空白部分には、別紙１０のとおり「申し訳ござい

ませんが～金額のあるものをお使いください。」の文言を印字すること。 

   ウ 印字データの調整 

項番１～４については、印字の際、別紙１２－２により指定されたファイルレイ

アウトの各項番について、正負記号のうち正（＋）の文字が通知書に表示されな

いよう、受注者の印字プログラムによって対応すること。 

 

（４）検証・検査 

  項番３、４及び項番１０、１１については、金融機関の読み取りテストを行うため、事

前に本番前に受注者から発注者に帳票を引き渡すものとする（※３）。なお、引き渡し

た帳票の数量は各項番の作成部数に含めないものとする。 

  ア 項番３・４ 

    テスト用の印字データを発注者が受注者に提供し、受注者が作成した帳票を発注者

が金融機関の検査に提出する。 

  イ 項番１０・１１ 
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    作成した帳票を受注者が発注者に提供し、発注者が印字を行ったものを、金融機関

の検査に提出する。 

印字データ引き渡し予定日：平成２９年１１月１５日（水） 

 作成帳票提出期限日   ：平成２９年１２月１２日（火） 

   ※３ テスト用帳票 

   【普徴納付書ＯＣＲ読み取りテスト】 

   各項番の納入書のみ 

① 項番３【普徴通知書（市内）】（印字）…６人分×全期～４期までの５枚＝３０枚 

② 項番４【普徴通知書（市外）】（印字）…６人分×全期～４期までの５枚＝３０枚 

③ 項番１０【納付書□公】（白紙）…２４枚 

④ 項番１１【納付書〇公】（白紙）…２４枚 

    

   【普徴納付書バーコード読み取りテスト】 

① 納税金額 31,499円・・・・・・・・・８０枚 

② 納税金額 31,500円・・・・・・・・・４０枚 

  31,500円×２枚、31,499円×５枚の計７枚をクリップ留めしたものを１セットとし、

１５セット、および予備分。 

 

    【普徴納税通知書バーコード読み取りテスト】 

    普徴の納税通知書のみ（項番問わず）を３０部。 

 

（５）製本 

普徴通知書の製本及び、お知らせ文（市県民税について）と納通の見方チラシの紙折

りをおこなう。普徴通知書の製本は、（１）「帳票作成、及び賦課データ印字・封入・

封かん」表中の項番ごとに異なる。 

ア 【項番１・２】 

４枚を１セットとし、１枚目から４枚目までの左端を製本すること。 

イ 【項番３・４】 

１２枚を１セットとする。１枚目から４枚目までの左端を製本し、５枚目から７枚

目までは破棄し、８枚目から１２枚目は製本しないこと。 

ウ お知らせ文（市県民税について） 

Ａ４用紙を三つ折りする。機械折り可能。 

   エ 納通の見方チラシ 

     Ａ４用紙を三つ折りする。機械折り可能。 

 

（６）封入・封かん 

普徴通知書の一連番号及び通知書番号ごとにセットし、封入・封かんをおこなう。 

なお一連番号とは普徴通知書（口座・納付書なし）ファイルレイアウトの項番２５、

普徴通知書（市内・市外）ファイルレイアウトの項番２５のことを指す。 

なお、封入書類は（５）「製本」の表中の項番ごとに異なる。 
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ア 封入書類 

【項番１・２】窓空き封筒（区内特別）使用 

(ア)（５）のアで製本した普徴通知書 

(イ)お知らせ文（市県民税について） 

(ウ)納通の見方チラシ 

【項番３】窓空き封筒（区内特別）使用 

(ア)（５）のイで製本した普徴通知書 

(イ)口座振替推進チラシ 

(ウ)お知らせ文（市県民税について） 

(エ)納通の見方チラシ 

(オ)口座振替依頼書 

【項番４】窓空き封筒（一般）使用 

(ア)（５）のイで製本した普徴通知書 

(イ)口座振替推進チラシ 

(ウ)お知らせ文（市県民税について） 

(エ)納通の見方チラシ 

(オ)口座振替依頼書 

 

イ 封入書類の順序 

封筒の窓空き部分から納税義務者の宛名（郵送先・氏名等）が確認できるよう、納

税通知書が一番先頭とする。なお、その他の書類の順序は問わない。 

   ウ 封入・封かんした封筒の納税者宛名と発送リストを照合し、不足がないようにする

こと。 

   エ 封入誤りがないか発注者側で検収をおこなうため、納品時に、封入・封かんした封

筒について一通ごとに厚さまたは重さを記録したデータ、および引き渡し時のデー

タの区分ごとに「ア 封入書類」に記載している封入書類の種類を記録したデータ

を発注者に渡すこと。 

 

（７）成果品の納品及び残余書類の返還 

受注者から発注者への成果品の納品及び残余書類等の返還をおこなう。 

ア 納品及び返還場所 

東広島市財務部市民税課 

（引渡場所は、市役所本館の会議室等を別途指定する場合がある。※エレベーター

使用可。） 

※成果品等の搬入確認をするため、搬入数量確認書（別紙７）を提出すること。 

イ 納品及び返還期限 

平成３０年５月９日引渡分：平成３０年５月２１日（月）午前中納品 

平成３０年５月２２日引渡分：平成３０年５月２５日（金）午前中納品及び返還 

ウ 印字分の納品方法 
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賦課データ記録媒体内に保存されている普徴通知等打出一覧データのとおり一連番

号順に並べ、長辺を下にし、窓が見えるように封筒を立て納品すること。段ボール

には、一連番号先頭のアルファベットごとに一箱あたり300部程度の適当な数に分け

て入れ、100通ごとに仕切りを入れること。また、箱へ箱番号およびアルファベット

を付し、一箱ごとに先頭と最後尾の一連番号を記入すること。なお、印字しなかっ

た帳票については、発注者の指示に従って扱うものとする。 

エ 納品書 

納品の際に、受注者は発注者の担当者に納品書（別紙８）を提出しなければならな

い。 

オ 残余書類等の返還 

残余書類等の返還の際に、受注者は発注者の担当者に返還書（別紙９）を提出しな

ければならない。 
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（別紙５） 

賦課データ記録媒体等引渡書 

                               

平成  年  月  日 

 

 様 

 

 東 広 島 市 長  

（財務部市民税課） 

 

    次の書類を委託契約に基づき引渡します。 

 

引渡書類 

 品 名 数 量 

1 賦課データ記録媒体（ＵＳＢメモリ）  

2 口座振替推進チラシ  

3 口座振替依頼書  
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（別紙６） 

賦課データ記録媒体等受領書 

                              

平成  年  月  日 

 

 東 広 島 市 長  様 

 

                   事業所名 

                   代表者名              ○印  

 

    次の書類を委託契約に基づき受領しました。 

 

受領書類 

 品 名 数 量 

1 賦課データ記録媒体（ＵＳＢメモリ）  

2 口座振替推進チラシ  

3 口座振替依頼書  
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（別紙７） 

搬入数量確認書 
                              

平成  年  月  日 

 

 東 広 島 市 長  様 

 

                   事業所名 

                   代表者名              ○印  

 

    納品物の引渡数量は以下のとおりです。 

 

封入封かん分 

 品 名 箱 数 

1 普徴通知書（口座）  

2 普徴通知書（納付書なし）  

3 普徴通知書（市内）  

4 普徴通知書（市外）  

 

   残余分 

 品 名 箱 数 
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（別紙８） 

納 品 書 

 

 

                             平成  年  月  日 

 

 東 広 島 市 長  様 

 

                    履 行 者     

                    住  所 

                    事業所名 

                    代表者名              ○印  

 

 次のとおり、平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん等業務委託のうち平成

３０年度市県民税普通徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務が完了したので、成果品を

納品します。 

 

    完了日  平成  年  月  日（ ） 

 

【印字分】帳票作成、及び賦課データ印字・封入・封かん 

項番 品 名 
部 数 

封入封かん分 残余分 

1 普徴通知書（口座）   

2 普徴通知書（納付書なし）   

3 普徴通知書（市内）   

4 普徴通知書（市外）   

5 お知らせ文（市県民税について）   

6 納通の見方チラシ   

7 窓空き封筒（区内特別）   

8 窓空き封筒（一般）   

 

【非印字分】帳票作成 

項番 品 名 部 数 

9 普徴通知書   

10 納付書□公  

11 納付書〇公  

12 窓空き封筒（随時）  
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（別紙９） 

返 還 書 

 

 

                             平成  年  月  日 

 

 東 広 島 市 長  様 

 

                    履 行 者     

                    住  所 

                    事業所名 

                    代表者名              ○印  

 

 

 次のとおり、平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん等業務委託のうち平成

３０年度市県民税普通徴収納税通知書等作成及び封入封かん等業務が完了したので、以下のも

のを返還します。 

 

 

 

    完了日  平成  年  月  日（ ） 

 

返還書類 

 品 名 数 量 

1 賦課データ記録媒体（ＵＳＢメモリ）  

2 口座振替推進チラシ  

3 口座振替依頼書  
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（別紙１０） 

 



















































１．納税通知書等の帳票作成業務

・見本をもとに、帳
票等を作成する。

・作成する帳票等
は、特別徴収個別
仕様書１（１）に示
す項番Ａ～Ｌの帳
表。

発注者 受注者 備考

別紙12

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（特別徴収　フローチャート） 作成者 市民税課

平成30年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

 
見本 

 

 
帳票 
Ａ～Ｌ 
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２．賦課情報印刷作業

・帳票に印字可能
な印字環境を構築
する。

・特別徴収個別
仕様書１（１）に示
す帳票Ａ～Cへ

賦課情報を印字
する。
帳票D～Ｌへは印
字しない。

市民税課

平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

発注者 受注者 備考

別紙13

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（特別徴収　フローチャート） 作成者

 
帳票 

 
Ａ～C 

 

外字情報 

 
印字環境 

賦課情報 

プログラムの設計 
及び開発 

 
帳票 
Ａ～C 
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３．テスト帳票の印字及び読み取りテスト

・納入済通知書
OCR読み取りテ
ストを行う。

・納入済通知書OCR・・・指定金融機
　関にて読み取りテストを実施する。

発注者 受注者 備考

別紙14

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（特別徴収　フローチャート） 作成者 市民税課

平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

 
帳票 
C、Ｊ 

 
印字済み 
テスト帳票 

 

 
印字環境 テスト用印字データ 
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４．実データ印刷テスト

・実データでの印
字の確認。

・実データテスト・・・発注者にて記載
　内容の確認を実施する。

作成者 市民税課

発行日 承認者

発注者 受注者 備考

別紙15

業務名 平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（特別徴収　フローチャート）

 
帳票 
Ａ～Ｃ 

 
印字済み 
テスト帳票 

 
印字環境 印字用データ 

（テスト用） 
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５．成果品の納入

・印字し納入する。
（封入封かん有り）

市民税課

平成３０年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

発注者 受注者 備考

別紙16

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（特別徴収　フローチャート） 作成者

 
帳票 
Ａ～Ｃ 

 
成果品 

賦課情報 
（印字用データ） 

 
封入・封緘（窓空き封筒Ｆ） 

 
印字環境 

 
帳票 
Ｄ、Ｅ 
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１．納税通知書等の帳票作成業務

・見本をもとに、帳
票等を作成する。

・作成する帳票等
は、普通徴収個別
仕様書１（１）に示
す項番１～１２の帳
票。

発注者 受注者 備考

別紙17

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（普通徴収　フローチャート） 作成者 市民税課

平成30年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

 
見本 

 

 
帳票 
1～12 
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２．賦課情報印刷作業

・帳票に印字可能
な印字環境を構築
する。

・普通徴収個別
仕様書１（１）に示
す帳票１～４へ

賦課情報を印字
する。
帳票５～１２へは印
字しない。

市民税課

平成30年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

発注者 受注者 備考

別紙18

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（普通徴収　フローチャート） 作成者

 
帳票 
１～４ 

 

外字情報 

 
印字環境 

賦課情報 

プログラムの設計 
及び開発 

 
帳票 
１～４ 
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３．テスト帳票の印字及び読み取りテスト

・カスタマーバーコ
ード、コンビニエン
スストア用バーコー
ド及び納入済通知
書OCR読み取りテ
ストを行う。

・カスタマーバーコード・・・安芸西条
　郵便局にて読み取りテストを実施す
　る。

・コンビニ収納用バーコード・・・コンビ
　ニ収納代行業者にて読み取りテスト
　実施する。

・納入済通知書OCR・・・指定金融機
　関にて読み取りテストを実施する。

発注者 受注者 備考

別紙19

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（普通徴収　フローチャート） 作成者 市民税課

平成30年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

 
帳票 
１～４ 

 
印字済み 
テスト帳票 

 

 
印字環境 テスト用印字データ 
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４．実データ印刷テスト

・実データでの印
字の確認。

・実データテスト・・・発注者にて記載
　内容の確認を実施する。

作成者 市民税課

発行日 承認者

発注者 受注者 備考

別紙20

業務名 平成30年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（普通徴収　フローチャート）

 
帳票 
１～４ 

 
印字済み 
テスト帳票 

 
印字環境 印字用データ 

（テスト用） 
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５．成果品の納入

・印字し納入する。
（封入封かん有り）

市民税課

平成30年度市県民税納税通知書等作成及び封入封かん業務 発行元

発行日 承認者

発注者 受注者 備考

別紙21

業務名 東広島市

資料名 作業範囲と流れ（普通徴収　フローチャート） 作成者

 
帳票 
１～４ 

 
成果品 

賦課情報 
（印字用データ） 

 
封入・封緘（窓空き封筒７、８） 

 
帳票５、６ 

 
印字環境 
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       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番Ａ 特徴通知書（納税者用） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(見本のと

おり ) 

 

31,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(見本の

とおり )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミシ

ン目を入れるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（裏面の

みエクセル提供

可能） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

別途公印の印影を提供します。 

残余分についての納品は、段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 特徴納税者用 残」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番Ｂ 特徴通知書（義務者用） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     ) 

 

21,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおり、左

側に穴を開けるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

別途公印の印影を提供します。 

残余分についての納品は、段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 特徴義務者用 残」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番Ｃ 特徴納入書 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     ) 

 

55,000 

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） 
そ の 他

（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■大王製紙 品名ブライト ＯＣＲ用紙 72kg または 

 王子製紙 ＯＣＲ72㎏ または 

 三菱 ＯＣＲ72㎏ 

□ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミ

シン目を入れる

こと。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 
そ の 他

（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 
そ の 他

（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

■ 指定あり（OCR印刷） 

□ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 画像（写真・イラスト等） 受渡しメディア 
受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル（ ） 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡

せます。 

■１０月１３日

以降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

残余分についての納品は、段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 特徴納入書 残」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番Ｄ 特別徴収のしおり 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■ A( ４ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     ) 

 

10,000  

       （冊） 

 

        20  頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■ A( ４ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

■（ ）紙 

 （りんどう）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

P10,15,16,17,18

にはそれぞれミシ

ン目を入れるこ

と。（用紙見本参

照） 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
■ 有（   ） 

□ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（エクセ

ル） 

どちらでも可 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、文言の修正・追加をおこなう場合がある。 

残余分についての納品は、100冊ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 特徴のしおり」と明記すること。 

 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番 E 通知文兼簡易異動届 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■ A( ４ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     ) 

 

10,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■ 色上質紙 

  さくら色 

  中厚 66ｋｇ 

□ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおり中央

にミシン目を入れ

ること。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

■ 有（   ） 

□ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（エクセ

ル） 

どちらでも可 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

用紙見本のとおり、二つ折りで納品のこと。 

残余分については、一纏めにして納品すること（段ボール納品でなくてもよい）。 

納品の際には、「H30 簡易異動届」と明記すること。 

 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番 F 窓空き封筒 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(見本のと

おり) 

 

17,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(見本のと

おり )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

■ 有（見本のとおり） 

□ なし 

のりしろ部分はアド

ヘヤ加工とする。 

封筒の折り方は見本

のとおりとする。 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル（  ） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せま

す。 

■１０月１３日以降

で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

窓空きの位置、サイズは用紙見本のとおりとする。 

窓空きの位置、サイズは校正の段階で変更する場合がある。 

残余分についての納品は、500枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めし、縦に積み上げた形で納品するこ

と。 

納品の際には、「H30 特徴封筒」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番 G 非印字分 特徴通知書（納税者用） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     ) 

 

4,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミシ

ン目を入れるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（裏面の

みエクセル提供

可能） 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

印刷機のつまりを防止するため、ミシン目に凹凸を作らないこと。 

納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には挿し紙を入れず、用紙の向きをそろえること。 

納品の際には、「H30 特徴通知書（納税者用）」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番 H 非印字分 特徴通知書（義務者用） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     ) 

 

10,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおり、左

側に穴を開けるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル（  ） 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には挿し紙を入れず、用紙の向きをそろえること。 

納品の際には、「H30 特徴通知書（義務者用）」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番Ｉ 非印字分 特徴通知書（義務者用）Ｈ２８年度様式 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     ) 

 

100  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおり、左

側に穴を開けるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル（  ） 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

納品の際には挿し紙を入れず、用紙の向きをそろえること。 

納品の際には、「H30 特徴通知書（義務者用）」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
□ 一般印刷 ■ 電算帳票 □ 複写  

品    名 項番Ｊ 非印字分 特徴納入書 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     ) 

 

5,000 

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

■ B( ４ )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） 
そ の 他

（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■大王製紙 品名ブライト ＯＣＲ用紙 72kg または 

 王子製紙 ＯＣＲ72㎏ または 

 三菱 ＯＣＲ72㎏ 

□ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミ

シン目を入れる

こと。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 
そ の 他

（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 
そ の 他

（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

■ 指定あり（OCR印刷） 

□ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 画像（写真・イラスト等） 受渡しメディア 
受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル（ ） 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡

せます。 

■１０月１３日

以降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

印刷機のつまりを防止するため、ミシン目に凹凸を作らないこと。 

機械読み取りを行うため、折り曲げないこと。 

納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には挿し紙を入れず、用紙の向きをそろえること。 

納品の際には、「H30 特徴納入書」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番Ｋ 特徴シール 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(横 24.00cm

×縦 7.00cm ) 

6,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(横 24.00cm

×縦 7.00cm )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（      ） 

□ フルカラー（  ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル（  ） 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せま

す。 

■１０月１３日以降で

渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

シールは用紙見本のように、一度剥がすと再接着できないようにすること。 

シールは用紙見本のように剥がしやすい形で納品すること。 

納品は、1,000枚単位で用紙サイズに応じた既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 特徴シール」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番Ｌ マイナンバー取扱注意案内チラシ 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■A( ４ )判 

□B(   )判 

□ その他(     ) 

 

6,000  

      （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■A( ４ )判 

□B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■色上質紙 

 クリーム色 

 中厚 66ｋｇ 

□ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（ ） 

■ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

■ 一色（黒） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

□ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

□ アナログ 

■  デジタル（ワー

ド） 

 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

残余分については、一纏めにして納品すること（段ボール納品でなくてもよい）。 

納品の際には、「H30 マイナンバー取扱注意案内チラシ」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番１ 普徴通知書（口座） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■A( ３ )判 

□B(   )判 

□ その他(     ) 

 

7,000  

     （セット） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■A( ３ )判 

□B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミシ

ン目を入れるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 

■ 有（原稿見本 1～4

枚目） 

□ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（通知書

裏面については

エクセル提供可

能） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

区切られた４面のうちの１面の大きさは原稿見本と同じ大きさとする。 

用紙の配置は協議により変更することができる。 

残余分についての納品は、段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 普徴通知書（口座）残」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番２ 普徴通知書（納付書なし） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■A( ３ )判 

□B(   )判 

□ その他(     ) 

 

12,000  

     （セット） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■A( ３ )判 

□B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミシ

ン目を入れるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 

■ 有（原稿見本 1～4

枚目） 

□ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（通知書

裏面については

エクセル提供可

能） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

区切られた４面のうちの１面の大きさは原稿見本と同じ大きさとする。 

用紙の配置は協議により変更することができる。 

残余分についての納品は、段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 普徴通知書（納付書なし）残」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番３ 普徴通知書（市内） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     ) 

 

19,000 

       （セット） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） 
そ の 他

（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■大王製紙 品名ブライト ＯＣＲ用紙 72kg または 

 王子製紙 ＯＣＲ72㎏ または 

 三菱 ＯＣＲ72㎏ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミ

シン目を入れる

こと。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 
そ の 他

（   ） 

 

■ 有（原稿見本 1～

4枚目） 

□ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 
そ の 他

（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

■ 指定あり（OCR印刷） 

□ 指定なし 
 

原  稿 本文 画像（写真・イラスト等） 受渡しメディア 
受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（納付書

についてはＰＤ

Ｆを提供。通知書

裏面については

エクセル提供可） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

■落札後直ぐ渡

せます。（納付書

のみ） 

■１０月１３日

以降で渡せます。

（納付書以外） 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

区切られた４面のうちの１面の大きさは原稿見本と同じ大きさとする。 

用紙の配置は協議により変更することができる。 

用紙見本 2・3枚目については、提供するデジタルデータ（ＰＤＦ）を使用の上作成すること。 

用紙見本 2・3枚目の第一校は広島貯金事務センターの承認を受け、承認後に本印刷とする。 

本印刷後も広島貯金事務センターの確認を必要とする。 

検査は上記確認に合格したことをもって完了したこととする。 

用紙見本 2・3 枚目の OCRボックスの各左上を、上段：上 42㎜・左 17.5㎜ 下段：上 50㎜・左 6㎜とする。ただし、

校正段階で位置が変更となる場合がある。 

残余分についての納品は、段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 普徴通知書（市内）残」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番４ 普徴通知書（市外） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     ) 

 

1,000 

       （セット） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） 
そ の 他

（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■大王製紙 品名ブライト ＯＣＲ用紙 72kg または 

 王子製紙 ＯＣＲ72㎏ または 

 三菱 ＯＣＲ72㎏ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミ

シン目を入れる

こと。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 
そ の 他

（   ） 

 

■ 有（原稿見本 1～

4枚目） 

□ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 
そ の 他

（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

■ 指定あり（OCR印刷） 

□ 指定なし 
 

原  稿 本文 画像（写真・イラスト等） 受渡しメディア 
受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（納付書

についてはＰＤ

Ｆで提供。通知書

裏面については

エクセル提供可） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

■落札後直ぐ渡

せます。（納付書

のみ） 

■１０月１３日

以降で渡せます。

（納付書以外） 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて調節すること。 

区切られた４面のうちの１面の大きさは原稿見本と同じ大きさとする。 

用紙の配置は協議により変更することができる。 

用紙見本 2・3枚目については、提供するデジタルデータ（ＰＤＦ）を使用の上作成すること。 

用紙見本 2・3枚目の第一校は広島貯金事務センターの承認を受け、承認後に本印刷とする。 

本印刷後も広島貯金事務センターの確認を必要とする。 

検査は上記確認に合格したことをもって完了したこととする。 

用紙見本 2・3 枚目の OCRボックスの各左上を、上段：上 42㎜・左 17.5㎜ 下段：上 50㎜・左 6㎜とする。ただし、

校正段階で位置が変更となる場合がある。 

残余分についての納品は段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 普徴通知書（市外）残」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番５ お知らせ文（市県民税について） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■A( ４ )判 

□B(   )判 

□ その他(     ) 

 

41,000  

      （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■A( ４ )判 

□B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

■ 有（三つ折り） 

□ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（エクセ

ル） 

どちらでも提供可 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

ダイレクト印刷をおこなうことができる。 

残余分についての納品は、1,000枚や 2,000枚等の適当な数を既製品の段ボールに箱詰めして納品す

ること。 

納品の際には、「H30 お知らせ文（市県民税について）」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番６ 納通の見方チラシ 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■A( ４ )判 

□B(   )判 

□ その他(     ) 

 

35,000  

      （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■A( ４ )判 

□B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

用紙の品質は、三

つ折り処理に耐え

る範囲で落として

もかまわないもの

とする。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

■ 有（三つ折り） 

□ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

■ 二色刷 

（黒・赤 ） 

□ フルカラー（   ） 

□ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（エクセ

ル） 

どちらでも提供可 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

ダイレクト印刷をおこなうことができる。 

残余分についての納品は、1,000枚や 2,000枚等の適当な数を既製品の段ボールに箱詰めして納品す

ること。 

納品の際には、「H30 納通の見方チラシ」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番７ 窓空き封筒（区内特別） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□A(   )判 

□B(   )判 

■ その他(見本のと

おり) 

 

33,000  

      （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□A(   )判 

□B(   )判 

■ その他(見本の

とおり)       

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

■ 有（見本のとおり） 

□ なし 

のりしろ部分はア

ドヘヤ加工または

アラビア加工とす

る。 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

□ デジタル（  ） 

 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

窓空きの位置、サイズは用紙見本のとおりとすること。 

窓空きの位置、サイズは校正の段階で変更する可能性がある 

封筒の裏面の枠内には広告が入る。 

裏面に入る広告は後日指定する。 

残余分についての納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 窓空き封筒（区内特別）」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番８ 窓空き封筒（一般） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□A(   )判 

□B(   )判 

■ その他(見本のと

おり) 

 

1,000  

      （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□A(   )判 

□B(   )判 

■ その他(見本の

とおり)       

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

■ 有（見本のとおり） 

□ なし 

のりしろ部分はア

ドヘヤ加工または

アラビア加工とす

る。 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

□ デジタル（  ） 

 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

窓空きの位置、サイズは用紙見本のとおりとすること。 

窓空きの位置、サイズは校正の段階で変更する可能性がある 

残余分についての納品は、既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には、「H30 窓空き封筒（一般）」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番９ 普徴通知書 

規  格 仕  上  寸  法 制 作 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■A( ３ )判 

□B(   )判 

□ その他(     ) 

 

13,000 

 （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■A( ３ )判 

□B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミシ

ン目を入れるこ

と。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 

 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
■ 片面 

□ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 

    

 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

■ アナログ 

■ デジタル（エクセ

ル） 

どちらでも可 

□有⇒（ ）点程度 

□ アナログ 

□ デジタル 

■なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて印字が読みづらくならないよう調節すること。 

区切られた４面のうちの１面の大きさは原稿見本と同じ大きさとする。 

印刷機のつまりを防止するため、ミシン目に凹凸を作らないこと。 

納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には挿し紙を入れず、用紙の向きをそろえること。 

納品の際には、「H30 普徴通知書」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番１０ 納付書□公 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     ) 

 

3,000 

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） 
そ の 他

（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■大王製紙 品名ブライト ＯＣＲ用紙 72kg または 

 王子製紙 ＯＣＲ72㎏ または 

 三菱 ＯＣＲ72㎏ 

□ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミ

シン目を入れる

こと。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 
そ の 他

（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 
そ の 他

（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

■ 指定あり（ＯＣＲ印刷） 

□ 指定なし 
 

原  稿 本文 画像（写真・イラスト等） 受渡しメディア 
受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

□ アナログ 

■  デジタル（ＰＤ

Ｆ） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

■落札後直ぐ渡

せます。 

□１０月１３日

以降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて調節すること。 

印刷機のつまりを防止するため、ミシン目に凹凸を作らないこと。 

機械読み取りを行うため、折り曲げないこと。 

枠は提供するデジタルデータ（ＰＤＦ）のとおり作成すること。 

第一校は広島貯金事務センターの承認を受け、承認後に本印刷とする。 

本印刷後も広島貯金事務センターの確認を必要とする。 

検査は上記確認に合格したことをもって完了したこととする。 

OCRボックスの各左上を、上段：上 42㎜・左 17.5㎜ 下段：上 50㎜・左 6㎜とする。ただし、校正段階で位置が変

更となる場合がある。また、用紙の配置変更は不可とする。 

納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には挿し紙を入れず、用紙の向きをそろえること。 

納品の際には、「H30 納付書□公」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番１１ 納付書〇公 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     ) 

 

5,000 

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

■ A( ３ )判 

□ B(   )判 

□ その他(     )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） 
そ の 他

（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

■大王製紙 品名ブライト ＯＣＲ用紙 72kg または 

 王子製紙 ＯＣＲ72㎏ または 

 三菱 ＯＣＲ72㎏ 

□ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

見本のとおりミ

シン目を入れる

こと。 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 
そ の 他

（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

□ 有（   ） 

■ なし 
 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 
そ の 他

（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

■ 指定あり（ＯＣＲ印刷） 

□ 指定なし 
 

原  稿 本文 画像（写真・イラスト等） 受渡しメディア 
受け渡し日 

（※紙面以外） 

 

□ アナログ 

■  デジタル（ＰＤ

Ｆ） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

■落札後直ぐ渡

せます。 

□１０月１３日

以降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

裏面の印字位置は、用紙のミシン目に合わせて調節すること。 

印刷機のつまりを防止するため、ミシン目に凹凸を作らないこと。 

機械読み取りを行うため、折り曲げないこと。 

枠は提供するデジタルデータ（ＰＤＦ）の通り作成すること。 

第一校は広島貯金事務センターの承認を受け、承認後に本印刷とする。 

本印刷後も広島貯金事務センターの確認を必要とする。 

検査は上記確認に合格したことをもって完了したこととする。 

OCRボックスの各左上を、上段：上 42㎜・左 17.5㎜ 下段：上 50㎜・左 6㎜とする。ただし、校正段階で位置が変

更となる場合がある。また、用紙の配置変更は不可とする。 

納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めして納品すること。 

納品の際には挿し紙を入れず、用紙の向きをそろえること。 

納品の際には、「H30 納付書〇公」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 



       印 刷 仕 様 書 【印－     】 

東 広 島 市    

要 求 課 市民税課 伝 票 番 号  

入札参加資

格認定区分 
入札公告に記載のとおり。 

品    名 項番１２ 窓空き封筒（随時） 

規  格 仕  上  寸  法 作 成 部 数 
頁         数 

（冊子の場合のみ） 
展 開 寸 法 

 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(見本のと

おり) 

 

10,000  

       （枚） 

 

            頁 

 

※頁数→両面刷は２頁 

□ A(   )判 

□ B(   )判 

■ その他(見本の

とおり )      

    

見   本 ■ あり  □ なし 

用  紙 表      紙 本       文 合 紙 （扉） その他（   ） 

 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

■ 見本のとおり  

□ なし 

□（ ）紙 

 （ ）色 

 （ ）ｋｇ 

□ 見本のとおり  

■ なし 

 

製本・加工 製   本 綴  じ  穴 折 り 加 工 その他（   ） 

 
□ 有（   ） 

■ なし 

□ 有 

直径 （  ｍｍ） 

綴じ場所（   ） 

 綴じ数 （ 箇所） 

■ なし 

■ 有（見本のとおり） 

□ なし 

のりしろ部分はア

ドヘヤ加工とす

る。 

 

印刷仕様 刷り方 刷り色 印刷方法 その他（   ） 

 
□ 片面 

■ 両面 

□ 一色（ ） 

□ 色刷 

（        ） 

□ フルカラー（   ） 

■ 見本のとおり 

□ 指定あり（     ） 

■ 指定なし 
 

原  稿 本文 
画像（写真・イラスト

等） 
受渡しメディア 

受け渡し日 

（※紙面以外） 

 
■ アナログ 

□ デジタル（  ） 

■有⇒（１）点程度 

□ アナログ 

■ デジタル 

□なし 

■見本 

■ＦＤ 

□ＣＤ 

□その他（  ） 

□落札後直ぐ渡せ

ます。 

■１０月１３日以

降で渡せます。 

デザイン・レイアウト等の編集 ■ なし □ あり⇒ 見本の（ ）割程度を編集 

校  正 □ なし   ■ 有 ⇒ （２）回 

その他の

仕    様 

校正により、枠や文言の修正、追加を行う場合がある。 

窓空きの位置、サイズは用紙見本のとおりとする。 

窓空きの位置、サイズは校正の段階で変更する場合がある。 

納品は、1,000枚ごとに既製品の段ボールに箱詰めすること。 

納品の際には、「H30 窓空き封筒（随時）」と明記すること。 

納入期限 仕様書のとおり 納入場所 市民税課 

担当部署 市民税課 連 絡 先 ０８２－４２０－０９１０ 

 


