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【資格審査申請に関する注意事項】 

 

(１) この申請手続は、令和６年東広島市告示第３３２号に基づくものです。 

(２) 資格の審査を希望する者は、東広島市事業者ポータルサイト（サポートビラ）を利用

し、インターネットを経由した申請（電子申請）を行ってください。 

(３) 東広島市が発注する建設工事又は測量・建設コンサルタント等業務の入札参加資格に

ついては、別に定める資格審査の申請が必要です。 
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１ はじめに 

  (1) この手引きは、令和７～１０年物品役務等競争入札参加資格（以下「競争入札参加資格」

という。）の審査申請に係る手続きについて定めたものです。 

(2) 東広島市が発注する物品役務等（物品売買、印刷製本、修繕、借入れ、請負、労働者派遣

等）の各契約のうち、この競争入札参加資格の認定を受けていることを条件とする一般競争入

札、指名競争入札（競争による随意契約を含む。）への参加を希望する者は、この手引きに従

って申請を行ってください。 

(3) 申請及び審査を経て認定を受けた者は、本市の競争入札参加資格者名簿に登録します。た

だし、この名簿への登録は、業者選定や契約を約束するものではありませんのでご注意くださ

い。 

  

２ 申請を行うことができない者 

  次の各号のいずれかに該当する者は、この申請をすることはできません。 

(1) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定に該当する者 

(2) 申請をする日において、１年以上継続して事業を営んでいない者 

 (3) 事業に係る必要な許可、認可等を受けていない者 

(4) 申請をする日において、東広島市税並びに消費税及び地方消費税の滞納がある者 

 

参考 地方自治法施行令（抜粋） 

第１６７条の４ 普通地方公共団体は、特別の理由がある場合を除くほか、一般競争入札に次

の各号のいずれかに該当する者を参加させることができない。 

   (1) 当該入札に係る契約を締結する能力を有しない者 

   (2) 破産手続開始の決定を受けて復権を得ない者 

   (3) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第32条第1

項各号に掲げる者 

 

３ 申請の区分 

 申請の区分は、次の２つです。 

(1) 新規申請 

申請日時点において令和７～１０年物品役務等競争入札参加資格を有していない者の申請 

(2) 追加申請 

申請日時点において令和７～１０年物品役務等競争入札参加資格を有している者で、入札

参加資格認定区分（種目又は業種）の追加を希望する者の申請 

 

４ 入札参加資格の認定区分 

(1) 入札参加資格の申請・認定は、「付録１ 取扱種目・取扱品目一覧」に示す認定区分ごとに

行います。「説明又は例示」を参考にして希望する認定区分を選択して申請してください。な

お、認定区分の選択数に制限はありません。 

(2) 各認定区分の中には、この申請時に、法令上の許可、認可、届出、登録等を受けているこ

とが必要なものがあります。この申請時に必要としていない場合でも、実際に発注するとき

には、その内容により、法令等により営業に関する許可、登録等を求める場合があります。
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詳細は、「付録２ 法令等による登録」を参照し、申請に当たっては、許可証等の写しを提出

してください。 

(3) 契約の履行に当たり、業務等の全部又は主要部分の再委託は原則禁止しています。概ね自

ら履行できる範囲内で申請してください。 

(4) 今回申請しなかった認定区分について後から認定を受けようとするときは、当該申請の認

定（不認定等となった場合を含む。）後において、「付録３ 入札参加資格審査申請（追加申

請）の受付期間及び認定予定日」の日程に沿って追加の申請をしていただくこととなります。 

 

５ 申請の方法 

 (1)  電子申請 

    事業者ポータルサイト（サポートビラ）から申請してください。 

       （リンク：https://higashihiroshima.service-now.com/bp） 

 

(2)  申請書の様式 

     申請書の様式は、東広島市ホームページからそれぞれダウンロードしてください。 

    【ホームページ掲載箇所】 

ホーム＞事業者の方へ＞入札・契約・事業者募集 － 物品調達等及び委託役務関係情報＞

入札参加資格 － 申請（新規/追加/更新/変更等） 

  

【注意事項】 

申請は、内容の不備不足に関わらず仮受付します。仮受付したものについて不備不足が見つか

った場合は、補正期間を設定し、再提出を求めることがあります。補正期間内に補正がなされな

かった場合や、誤記載、記載漏れ、不足書類等の修正が行われない場合は、不認定となる場合が

あります。記載内容及び添付書類を十分確認の上、申請してください。 

 

6 申請書の受付期間及び認定予定日 

  「付録３ 入札参加資格審査申請（追加申請）の受付期間及び認定予定日」を参照してくださ

い。 

https://higashihiroshima.service-now.com/bp
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7 資格の通知等 

(1) 資格の通知 

資格の認定・不認定の結果については、電磁的記録により申請者に通知します。 

 

(2) 認定の取消 

入札参加資格を認定した後において、資格審査の申請について重要な事項に関し虚偽の申告

をし、又は重要な事実の申告を行わなかったことが判明した場合その他不正な手段により認定

を受けた場合等は、当該認定を取り消します。この場合において、入札参加資格の認定の取消

しを受けた者は、当該取消しを受けた日から２年間は再び入札参加資格の認定を受けることは

できません。 

 

８ 資格の有効期間 

入札参加資格の有効期間は、認定の日から令和１０年 12月 31日までとします。ただし、令

和１１年１月１日以降の入札参加資格の認定が行われていないときは、その入札参加資格が認定

されるまで有効とします。 

 

９  変更届 

資格の審査は、申請日時点の内容で行います。このため、申請日以降に申請内容（法令上の許

可等を含む。）に変更が生じても申請書類の修正や差替えには応じません。 

申請日以降の変更内容については、認定日以降に変更届を提出してください。 

 

１０ その他 

(1) 名簿の公表について 

この申請に基づき作成する入札参加資格者名簿は、東広島市ホームページに掲載すること

などにより、公表します。 

(2) 入札・見積り合わせについて 

① 入札及び見積り合わせの参加者については、地元企業の育成、地域経済の活性化、中小企

業・小規模事業者の受注機会の確保等の観点から、原則として、東広島市内に本店を有する

者※１を優先します。これに加えて、東広島市内に営業所等を有する者※２を優先することも

あります。また、竹原消防署が発注する場合にあっては竹原市内に本店を有する者を、大崎

上島消防署が発注する場合にあっては大崎上島町内に本店を有する者を加えて優先するこ

とがあります。 

② 契約課で入札・契約事務を行うものは、入札公告等を契約課の入札情報掲示板に掲示する

ほか東広島市ホームページに掲載します。 

 

 ※1 商業登記上の本店の所在地が東広島市内であるもの。 

 ※2 東広島市に営業所等を開設し、同市に法人市民税の納税義務を有するもの。 
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【問合せ先】 

申請についての問合せ先は、次のとおりです。  

東広島市役所 総務部契約課物品役務係（本館４階） 

〒７３９－８６０１ 東広島市西条栄町８番２９号 

ＴＥＬ：（０８２）４２０－０９３０ ＦＡＸ：（０８２）４３１－００７７ 
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１１ 申請に必要な書類 

注意事項

１．○は、提出を要する書類を示す。△は、該当者のみ提出を要する書類を示す。×は、提出不要な書類を示す。
２．必要書類を事前にシステムにアップロード可能な状態でご準備ください。
３．様式第２号、第４号、別記様式第１号は市のホームページでダウンロードすることができます。

1 物品役務等競争入札参加資格審査申請書 - ○ ○ システムに直接入力してください。

2 営業上必要とする資格（許可証、登録証、証明書等）の写し - △ △
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

3
東広島市税納税証明書（滞納のない証明書）
　東広島市に納税義務を有する者のみ提出すること。
　申請日前３か月以内に発行されたもの。

- △ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

4

消費税及び地方消費税の納税証明書
　国税通則法施行規則（昭和３７年大蔵省令第２８号）別紙第９号
　その３、その３の２、その３の３による納税証明書
　申請日前３か月以内に発行されたもの。

- ○ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

5
委任状
　契約締結等の権限を委任する者のみ提出すること。

第２号 △ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

6
営業所等外観写真、営業所等内写真、営業所等地図
　東広島市内に営業所等を有する者（東広島市内に本店を有する者
を除く。）のみ提出すること。

- △ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

7

財務諸表（直前１年分）
　法人…貸借対照表・損益計算書・株主資本等変動計算書
　個人…事業年度の損益計算書・貸借対照表
　・青色申告者は青色申告決算書（損益計算書、貸借対照表）
　・白色申告者は収支内訳書

  直前１年のものを提出すること。
  申請までに直前年度の財務諸表が未作成の場合は、前年分を提出
すること。
  会社法上の会社でない法人は、その所管する法律により作成が義
務づけられている決算書類を提出すること。

- ○ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

8

登記事項証明書
　法人…登記事項証明書（商業登記簿謄本）
　個人…身分証明書等（本籍地の市区町村で発行）
　申請日前３か月以内に発行されたもの。

- ○ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

9
印鑑証明書
　申請日前３か月以内に発行されたもの。

- ○ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

10
同意書（法人又は個人事業主のもの）
　東広島市に納税義務を有しない者であっても提出すること。

第４号 ○ ×
システムにアップロードしてください。

（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

11
障害者雇用認定申請書
　東広島市から、物品調達等及び委託役務における障害者多数雇用
事業所としての認定を受けることを希望する者のみ提出すること。

別記様式
第1号 △ △

システムにアップロードしてください。
（jpg, tif, pdf, tiff, gif, png, jpeg）

提出方法様式番号必要書類 新規 追加
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「法令等による登録等」の欄に「★」があるものは、法令等の許可、認可、登録等が必要です。「★」がある項目を選択する場合は、システムの該当箇所に登録等の年月日を記入し、その登録等を受

けていることを証する書面（許可書、登録証、証明書等）の写しをシステムにアップロードしてください。登録等の必須・任意の詳細については、物品役務等競争入札参加資格審査申請の手引きのP11

～13「法令等の登録等」により確認してください。

指名競争入札・随意契約（参考）

石油製品 ★ ガソリン、灯油、重軽油

プロパン ★ プロパンガス

自動車
乗用、貨物、軽自動車、消防車、救急車、小型動力ポンプ付積載車、福祉車両、
特殊車両

二輪 自動二輪車、原付、自転車

部品 タイヤ、バッテリー、電装品、自動車用品、部品

艤装 艤装

現像 現像、焼付、引伸

写真機材 カメラ、フィルム、写真材料

航空写真 航空写真（ドローン撮影含む。）

紙類 感光紙、洋紙、和紙、加工紙、ダンボール

文具 文房具、事務用品

印章 ゴム印、印章、印判

事務機器 複写機、印刷機、電卓、穿孔器

ＯＡ機器 パソコン、周辺機器

ＯＡ用品 ＯＡ機器用消耗品、パソコンソフト、ＩＣカード、磁気カード

スチール・木工 キャビネット、机、椅子、ロッカー、棚、金庫、黒板、応接セット

建具・畳 建具、畳、表具

室内装飾 カーテン、暗幕、ブラインド、カーペット、ディスプレイ

寝具 寝具、布団、災害用毛布

工業用
次亜塩素酸ソーダ（ナトリウム）、高分子凝集剤、消臭剤、消泡剤、水処理薬品、
試薬、酵素、工業用ガス、環境衛生薬品

医療用 プール用薬品、医薬品、ワクチン、殺菌消毒剤

防疫・農業用 殺虫剤、駆除剤、農薬、除草剤

消防機器
ホース、小型動力ポンプ、消防ポンプ、空気ボンベ、空気呼吸器、水難救助用資
機材、救急訓練用資機材、避難器具、ＮＢＣ対応資機材、消火器、防災・防火用具

医療・理化学機器
Ｘ線装置、血圧計、心電計、救急車搭載医療機器、殺菌機、マッサージ機、体組成
計、化学分析装置、光学機器、各種実験装置、高圧蒸気滅菌器

福祉機器 車椅子、点字プリンター、介護用ベッド

厨房・ガス機器
調理台、流し台、レンジ、乾燥機、洗浄機、ガス湯沸器、牛乳保冷庫、真空冷却
機、食器消毒保管機、業務用冷蔵庫、回転釜、スライサー、フライヤー、配膳用ワ
ゴン

計測・産業・工作機器
測量機器、気象計器、公害測定機器、工業計器、電気計測器、音響計測器、水道
メーター、建設機械、産業用各種機械器具、焼却炉、ボイラー、電気ドリル、旋盤、
木工機械

電気・通信機器
家電製品、照明器具、視聴覚機器、舞台用照明機器、蛍光管、メディア、電池、蓄
電池、音響機器、電話、ファクシミリ、電話交換機、無線機、放送機器

学校・保育教材
学校・保育用教材、遊具、教育機器、ミシン、児童・生徒用机・椅子、教壇、ビデオ
教材、ＤＶＤ教材

スポーツ用品
防球ネット、サッカーゴール、バレーボールネット、スコアボード、ライン引き、柔道
畳、グランド用白線

楽器 楽器、音楽ソフト

学校・保育書籍 各種書籍、刊行物

学校・保育用品 学校・保育用品、アルバム、カラー帽子、名札

ガラス ガラス

塗料 塗料

生コンクリート 生コンクリート

アスファルト合材 アスファルト合材

建材、二次製品
木材、合板、丸太、竹材、石材、釘、ねじ、パイプ、針金、グレーチング、セメント、
真砂土、ブロック

農機具・園芸資材 農機具、トラクター、鉢、花木、観葉植物

肥料 肥料

飼料 飼料

捕獲用ワナ イノシシ・シカ等の捕獲用囲いワナ、箱ワナ

衣料品 制服、作業服、帽子、調理衣、雨衣、防寒衣

消防・救助用衣類 制服、帽子、防火衣、感染防止衣、化学防護服

縫製 縫製

革・ゴム製品 鞄、靴、手袋

食品 防災用保存食

帆布 テント、シート、土のう袋、脱水機用ろ布、植生土のう袋

時計 時計、装飾品

記章・旗 記章、トロフィー、楯、ネームプレート、のぼり、旗

雑貨

箸、スプーン、碗、トレイ、しゃもじ、スパテラ、プラスケット、食缶、コンテナ、番重、
食器カゴ、鍋、フライパン、包丁、ラップ、アルミホイル、マッチ、たわし、ペーパータ
オル、トイレットペーパー、ティッシュペーパー、石けん、各種洗剤、漂白剤、防腐
剤、ホース、ポリ袋（市指定ごみ袋は除く）、ロープ、タオル、手袋、マスク、くわ、つ
るはし、なた、ねじ回し、スパナ、大工道具、清掃用具

付録１　取扱種目・取扱品目一覧

法令等
による
登録等

説明又は例示業種

認定区分
種目

一般競争入札における参加資格区分

日用品・百貨

買
入
れ
・
製
作

燃料

車両

写真

ＯＡ・事務用品

家具・装飾

植物・動物

衣類

防災用品

薬品

機械器具

学校・保育用品

原材料

取扱種目(競争入札の認定区分)
取扱品目



 ８ 

「法令等による登録等」の欄に「★」があるものは、法令等の許可、認可、登録等が必要です。「★」がある項目を選択する場合は、システムの該当箇所に登録等の年月日を記入し、

その登録等を受けていることを証する書面（許可書、登録証、証明書等）の写しをシステムにアップロードしてください。登録等の必須・任意の詳細については、物品役務等競争入札

参加資格審査申請の手引きのP11～13「法令等の登録等」により確認してください。

指名競争入札・随意契約（参考）

★ 公用車の点検・修理

壁・防水 外壁、屋上・ベランダ等防水

屋根・金物 屋根・屋上、庇、雨樋、手摺、門扉、フェンス、瓦、スレート

ガラス ガラス

鋼製建具 建具、ドア、扉、シャッター、網戸、サッシ

木製建具 家具、襖・障子

内装 絨毯、カーテン、ブラインド、天井、床、クロス

畳 畳

錠鍵 鍵

塗装 木部、鉄部

大工 間仕切りなどの木部

左官 土間、スロープ、段差補修、玄関タイル補修、タイル、ブロック積替

空調設備 冷暖房設備、廃棄・換気設備、エアコン室外機、排気ファン、換気扇

電気設備
照明設備の球替え、漏電、電気配線、絶縁、コンセント、スイッチ、イン
ターホン

通信設備 テレビアンテナ、放送設備、共聴設備、内線設備、電話機

ガス設備 ガス空調設備、ガス給湯器、ガス配管

給水・排水・衛生設備 給水管、水道蛇口、洗面台、排水管、便器

活版、軽印刷、平刷、ラベルシール印刷、青写真、コピー、マイクロ写真

フォーム印刷、ＯＣＲ印刷

地図印刷

電算入出力・印字等処理

看板・印刷物のデザイン企画

看板、表示板、標識、懸垂幕

指定ごみ袋の制作

オペレーティングリース

事務機器 複写機、印刷機、電卓、穿孔器

OA機器 パソコン、周辺機器

OA用品 ＯＡ機器用消耗品、パソコンソフト、ＩＣカード、磁気カード

スチール・木工 キャビネット、机、椅子、ロッカー、棚、金庫、黒板、応接セット

寝具 寝具、布団、災害用毛布

消防機器
ホース、小型動力ポンプ、消防ポンプ、空気ボンベ、空気呼吸器、水難
救助用資機材、救急訓練用資機材、避難器具、ＮＢＣ対応資機材、消火
器、防災・防火用具

医療・理化学機器
Ｘ線装置、血圧計、心電計、救急車搭載医療機器、殺菌機、マッサージ
機、体組成計、化学分析装置、光学機器、各種実験装置、高圧蒸気滅
菌器

福祉機器 車椅子、点字プリンター、介護用ベッド

厨房・ガス機器
調理台、流し台、レンジ、乾燥機、洗浄機、ガス湯沸器、牛乳保冷庫、真
空冷却機、食器消毒保管機、業務用冷蔵庫、回転釜、スライサー、フラ
イヤー、配膳用ワゴン

計測・産業・工作機器
測量機器、気象計器、公害測定機器、工業計器、電気計測器、音響計
測器、水道メーター、建設機械、産業用各種機械器具、焼却炉、ボイ
ラー、電気ドリル、旋盤、木工機械

電気・通信機器
家電製品、照明器具、視聴覚機器、舞台用照明機器、蛍光管、メディ
ア、電池、蓄電池、音響機器、電話、ファクシミリ、電話交換機、無線機、
放送機器

★ ＡＥＤ

建物の出入口用の敷マット・清掃用モップ

移設式のもの

移設式のもの

エ
ネ
ル
ギ
ー

★ 電力小売り、ガス小売り

付録１　取扱種目・取扱品目一覧

法令等
による
登録等

説明又は例示

修
繕

公用車点検・修理

備品・施設
＜小規模＞修繕

建築類

設備類

業種

地図

電算入出力・印字等処理

電力又はガス小売り

デザイン

看板・懸垂幕

指定ごみ袋

印
刷
・
看
板

仮設投票所

清掃用品

一般印刷

認定区分
種目

一般競争入札における参加資格区分

借
入
れ

車両

ＯＡ・事務用品

家具・装飾

機械器具

ＡＥＤ

仮設校舎

電算帳票

取扱種目(競争入札の認定区分)
取扱品目



 ９ 

「法令等による登録等」の欄に「★」があるものは、法令等の許可、認可、登録等が必要です。「★」がある項目を選択する場合は、システムの該当箇所に登録等の年月日を記入し、

その登録等を受けていることを証する書面（許可書、登録証、証明書等）の写しをシステムにアップロードしてください。登録等の必須・任意の詳細については、物品役務等競争入札

参加資格審査申請の手引きのP11～13「法令等の登録等」により確認してください。

指名競争入札・随意契約（参考）

庁舎・事務所の清掃

建築物内の空気環境の測定

空調ダクト・厨房ダクトの清掃及び日常点検

受水槽・高架水槽等建築物の飲料水貯水槽の清掃

建築物の排水管の清掃

建築物内のねずみ・ゴキブリ等の防除

スズメ蜂の駆除

シロアリの防除

ボイラーの運転及び日常点検

建築基準法第12条第2項による建築物の定期点検

電気事業法施行規則第52条第2項による外部委託で中国四国産業保安監督
部の承認によるもの

委託による電気主任技術者の選任（常勤）

火災報知機・消火器・消火栓・スプリンクラー・非常放送設備・救助袋・防火対
象物の点検

★ 警備員常駐の警備

★ 市内巡回パトロール等

★ イベント会場・駐車場等の警備

★ 監視・警報機器による遠隔警備

施設等の受付・案内、代表電話の受付・案内・転送

★
大気環境調査、公共下水道・産業団地検査、大気汚染防止法に基づくばい煙
測定

★
公共用水域水質調査、農業集落排水処理施設の水質管理、公共下水道・産業
団地検査、浄化槽COD・窒素・リン汚濁負荷量測定

★ 環境騒音調査

★ 公共下水道・産業団地検査

★ 飲料水の水質検査

★ 食品の成分分析、有害物分析、アレルギー物質検査

データパンチ入力

データ変換、電子データ化、データベース作成

各種システムの開発・改修等

環境

交通

農林

商業・観光

福祉・医療

人権・生活

地域振興

教育

行政経営

イベント・シンポジウム等の企画・運営

選挙開票所設営・撤去、イベント会場設営

総合防災訓練会場設営、イベント会場設営

イベントにおける音響・照明機器等の操作

総合的な広告・広報の企画

ビデオ（ＤＶＤ）の制作・編集、ダビング

会議録・議事録作成

★ 備品、文書・広報紙等の運搬

★ 信書の巡回集配

★ 貸切バス・スクールバスの運行

公用車の運転代行

広報紙等の全戸配布

★ 検診車両による集団検診・健康診断

★ 血液検査、尿便検査、ギョウ虫検査、保菌検査

診療所受付・レセプト作成（コンピュータ、手書き）

付録１　取扱種目・取扱品目一覧

法令等
による
登録等

説明又は例示業種

一般競争入札における参加資格区分

害虫防除駆除＜ねずみ等害虫＞

害虫防除駆除＜蜂＞

害虫防除駆除＜シロアリ＞

ボイラー運転＜日常＞点検

認定区分
種目

建築物の定期点検（建築基準法第12条による点検）

自家用電気工作物保安管理＜外部委託承認＞

自家用電気工作物保安管理＜技術者常勤＞

消防設備点検

警
備
・
受
付

施設警備

巡回警備

イベント会場等警備

機械警備

受付・案内

建
築
保
全

建築物清掃

空気環境測定

空調ダクト清掃＜日常＞点検

貯水槽清掃

排水管清掃

測
定
・
検
査

環境測定（計量証明事業）＜大気・悪臭＞

環境測定（計量証明事業）＜水質・土壌＞

環境測定（計量証明事業）＜騒音・振動＞

環境測定（計量証明事業）＜ダイオキシン＞

水道法に基づく水質検査

理化学検査

情
報
処
理

データパンチ入力

データ処理

システム開発・改修等

調
査
・
計
画

各種行政計画・調査等
左記の各種目（分野）における企画・計画の策定、実態調査（分析）、
市場調査（分析）等

催
事
・
広
報

イベント＜企画・運営＞

イベント＜会場設営（屋内）＞

イベント＜会場設営（屋外）＞

イベント＜音響・照明操作＞

広告・広報

ビデオ撮影等

選挙用ポスター看板設置撤去＜西条・八本松・志和・高屋＞

<対象地区>の選挙用ポスター看板の設置・撤去

医
療

集団＜車両＞検診・健康診断

臨床検査

レセプト作成・医療事務

選挙用ポスター看板設置撤去＜黒瀬＞

選挙用ポスター看板設置撤去＜福富・豊栄・河内＞

選挙用ポスター看板設置撤去＜安芸津＞

テープ起こし

運
搬

貨物運送

特定信書便事業

旅客運送

車両運転

ポスティング

取扱種目(競争入札の認定区分)
取扱品目



 １０ 

「法令等による登録等」の欄に「★」があるものは、法令等の許可、認可、登録等が必要です。「★」がある項目を選択する場合は、システムの該当箇所に登録等の年月日を記入し、

その登録等を受けていることを証する書面（許可書、登録証、証明書等）の写しをシステムにアップロードしてください。登録等の必須・任意の詳細については、物品役務等競争入札

参加資格審査申請の手引きのP11～13「法令等の登録等」により確認してください。

指名競争入札・随意契約（参考）

学力テスト採点集計分析

学校給食センター（現地調理１日750食以上）での食材検収・調理・配缶・洗浄・
消毒・清掃等

税
務
業
務

市税等の納税案内業務

自動ドアの日常点検

水質計装設備（農業集落排水・下水道）の点検

消防・防災行政無線設備の点検

ピアノの調律

ミシンの調整・点検

★ データパンチ入力

★ 書類の封入等

★ 申請・申告受付、電話交換、窓口案内・庁舎案内

★
申告相談、申告書記載指導、納税証明書等交付、軽自動車税（原付）標識交
付、税関係情報入力、課税資料仕訳、エラーチェック

機
密
文
書
廃
棄

破砕処理、溶解処理、移動式裁断

付録１　取扱種目・取扱品目一覧

認定区分
種目 法令等

による
登録等

説明又は例示業種

一般競争入札における参加資格区分

機密文書廃棄

学
校
業
務

学力調査、体力測定

学校給食調理＜現地調理１日７５０食以上＞

納税案内センター業務

設
備
・
備
品
点
検

自動ドア＜日常＞点検

水質計装設備点検

消防・防災行政無線設備点検

ピアノ調律

ミシン調整・点検

労
働
者
派
遣

データパンチ入力

仕分・封入封かん・梱包

受付・案内

税申告相談・窓口相談

取扱種目(競争入札の認定区分)
取扱品目



 １１ 

付録２ 法令等による登録 

物品調達等及び委託役務共通 

次の許認可等は、希望する認定区分に関わらず、その取得状況を申請してください。 

区分 
申請に必要な許可等 

（★必須 ○任意） 

物品調達等及

び委託役務 

プライバシーマーク 

ＩＳＭＳ認証 

ＩＳＯ９００１認証 

ＩＳＯ１４００１認証 

※登録又は認証を受けている場合は、その旨をシステムに入力する

とともに、その写しを提出してください。その写しをシステムにア

ップロードしてください。 

障害者雇用認定 

※認定を受けることを希望する場合は、申請書（別記様式第１号）

をシステムにアップロードしてください。申請に基づき本市の認定

を受けた場合は、障害者多数雇用事業者として優先的な発注に努め

ます。 

 

物品調達等 

認定区分 
申請に必要な許可等 

（★必須 ○任意） 
区分 業種 

主な選定活用 （一般競争入札） 

買入れ・製作 買入れ・製作 

★石油製品販売業届出、揮発油販売業者登録、液化石油ガス販売事

業登録 

○毒物劇物販売業登録、医薬品販売業許可、薬局開設許可、農薬販

売届出、高度管理医療機器等販売業許可、管理医療機器販売業届

出、医療機器修理業許可、肥料販売業務開始届、飼料販売業者届 

修繕 公用車点検・修理 ★自動車分解整備事業認証又は指定自動車整備事業指定 

借入れ 

機械器具 ○高度管理医療機器等貸与業許可、管理医療機器等貸与業届出 

ＡＥＤ ★高度管理医療機器等貸与業許可 

エネルギー 電力又はガス小売 

★小売電気事業者登録 ★ガス小売事業者登録 

（★一般ガス事業許可 ★簡易ガス事業許可） 

（ ）内は、改正ガス事業法による「みなしガス小売事業者」の適用を受けて

ガス小売事業を営もうとする者に限る。 

 



 １２ 

 

委託役務 

認定区分 
申請に必要な許可等 

（★必須 ○任意） 
技術者の資格 区分 業種 

主な選定活用 （一般競争入札） 

建築保全 

建築物清掃 
○建築物清掃業登録 

○建築物環境衛生総合管理業登録 

清掃作業監督者 

建築物環境衛生管理技術者 

空気環境測定 
○建築物空気環境測定業登録 

○建築物環境衛生総合管理業登録 

空気環境測定実施者 

建築物環境衛生管理技術者 

空調ダクト清掃＜日常＞点検 
○建築物空気調和用ダクト清掃業登録 

○建築物環境衛生総合管理業登録 

ダクト清掃作業監督者 

建築物環境衛生管理技術者 

貯水槽清掃 
○建築物飲料水貯水槽清掃業登録 

○建築物環境衛生総合管理業登録 

貯水槽清掃作業監督者 

建築物環境衛生管理技術者 

排水管清掃 
○建築物排水管清掃業登録 

○建築物環境衛生総合管理業登録 

排水管清掃作業監督者 

建築物環境衛生管理技術者 

害虫防除駆除＜ねずみ等害虫＞ 

○建築物ねずみ昆虫等防除業登録 防除作業監督者 害虫防除駆除＜蜂＞ 

害虫防除駆除＜シロアリ＞ 

ボイラー運転＜日常＞点検  
ボイラー技士 

ボイラー整備士 

建築物の定期点検（建築基準法第 12 条による点検）  

建築士 

特定建築物調査員 

建築設備等検査員 

自家用電気工作物保安管理＜外部委託承認＞  
電気主任技術者 

自家用電気工作物保安管理＜技術者常駐＞  

消防設備点検  
消防設備士 

消防設備点検資格者 

警備・受付 

施設警備 
★警備業認定 

（広島県公安委員会以外 

の認定の場合は、広島県公安委員会へ

の営業所設置等届出も添付） 

警備員指導教育責任者 

施設警備業務検定 巡回警備 

イベント会場等警備 

警備員指導教育責任者 

雑踏警備業務検定 

交通誘導警備業務検定 

機械警備 

★警備業認定 及び  

広島県公安委員会への機械警備業務

開始届出 

機械警備業務管理者 
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委託役務（つづき） 

認定区分 
申請に必要な許可等 

（★必須 ○任意） 
技術者の資格 区分 業種 

主な選定活用 （一般競争入札） 

測定・検査 

環境測定（計量証明事業）＜大気・悪臭＞ 
★計量証明事業登録（濃度） 環境計量士（濃度） 

環境測定（計量証明事業）＜水質・土壌＞ 

環境測定（計量証明事業）＜騒音・振動＞ 

★計量証明事業登録（音圧レベル）

又は計量証明事業登録（振動加速

度レベル） 

環境計量士（騒音・振動） 

環境測定（計量証明事業）＜ダイオキシン＞ ★特定計量証明事業認定 環境計量士（濃度） 

水道法に基づく水質検査 ★水質検査機関登録  

理化学検査 ★食品衛生法登録検査機関登録  

運搬 

貨物運送 

★一般貨物自動車運送事業許可、 

特定貨物自動車運送事業許可、 

貨物軽自動車運送事業届出 又は 

貨物利用運送事業許可 

 

特定信書便事業 ★特定信書便事業許可  

旅客運送 

★一般貸切旅客自動車運送事業許可、 

一般乗用旅客自動車運送事業許可 又は 

特定旅客自動車運送事業許可 

 

医療 

集団＜車両＞検診・健康診断 
★病院（診療所）開設許可又は診療

所開設届 

医師、看護師、臨床検査技

師、診療放射線技師 

臨床検査 ★衛生検査所登録 臨床検査技師 

レセプト作成・医療事務  
診療報酬請求事務能力認定 

医療事務技能審査 

学校業務 学校給食調理＜現地調理１日７５０食以上＞  栄養士、調理師 

税務業務 納税案内センター業務 

〇債権管理回収業許可、兼業承認申

請書（労働者派遣）及び事業承認

書 

 

設備・備品点

検 

消防・防災行政無線設備点検 ○無線局登録検査等事業者登録 陸上特殊無線技士 

ピアノ調律  調律師 

労働者派遣 

データパンチ入力 

★労働者派遣事業許可 

 

仕分・封入封かん・梱包  

受付・案内  

税申告相談・窓口相談  
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付録３ 入札参加資格審査申請（追加申請）の受付期間及び認定予定日 

 

申請の受付期間及び認定予定日 

受付期間 認定予定日 

第１回 令和７年６月２日（月）から同月６日（金）まで 令和７年８月上旬 

第２回 令和７年１０月６日（月）から同月１０日（金）まで 令和７年１２月上旬 

第３回 令和８年２月２日（月）から同月６日（金）まで 令和８年４月上旬 

第４回 令和８年６月１日（月）から同月５日（金）まで 令和８年８月上旬 

第５回 令和８年１０月５日（月）から同月９日（金）まで 令和８年１２月上旬 

第６回 令和９年２月１日（月）から同月５日（金）まで 令和９年４月上旬 

第７回 令和９年６月７日（月）から同月１１日（金）まで 令和９年８月上旬 

第８回 令和９年１０月４日（月）から同月８日（金）まで 令和９年１２月上旬 

第９回 令和１０年２月７日（月）から同月１４日（月）まで 令和１０年４月上旬 

第１０回 令和１０年６月５日（月）から同月９日（金）まで 令和１０年８月上旬 

注 上記の表に規定する受付期間内に国民の祝日に関する法律（昭和２３年法律第１７８号）

に規定する休日がある場合は、当該休日を除く。 


