業務打合せ簿
	発議者
	□発注者　　　□受注者
	発議年月日
	

	発議事項
	□指示　　□請求　　□承諾　　□提出　　□通知

□報告　　□申出　　□回答　　□質問　　□その他（　　　　　　）

	業務名
	

	(内容)



	添付図　　　　　葉、その他添付図書

	処理　・　回答
	発注者
	上記について　□受理　□承諾　□指示　□請求　□回答　□通知　します。

　　　　　　　　　　　 　
　　　　　　　□その他 　

　　　　　　　　　　　 　

　　　　　　　　　　　　　　　　　年月日：

	
	受注者
	上記について　□了解　□報告　□申出　□提出　□質問　□通知　します。

　　　　　　　　　　　 　
　　　　　　　□その他 　

　　　　　　　　　　　 　

　　　　　　　　　　　　　　　　　年月日：


	部　長
	
	総括調査員
	主任調査員
	調 査 員
	
	管理技術者

	
	
	
	
	
	
	


打　合　せ　記　録　簿
	第　　　回
	
	追番
	

	発注者印
	総　括
調査員
	主　任
調査員
	調査員
	受注者印
	照　査
技術者
	管　理
技術者
	担　当
技術者

	
	
	
	
	
	
	
	

	所属名
	
	受注者
	

	件　名
	
	整理番号
	

	出席者
	発注者側
	
	日　時
	

	
	
	
	場　所
	

	
	受注者側
	
	打合方式
	会議・電話

	
	
	
	
	

	（内容）


（第３条関係）
令和　　年　　月　　日

東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
当初（変更）業務工程表
業　務　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
上記委託業務について、契約約款第3条に基づき次のとおり提出します。
	種別
	細別
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	摘要

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注　工程は棒線で記入し、それぞれの日を明示すること。
　　（例３　　　　　１２）
　　変更の場合は、当初を　　　　　　、変更を　　　　　で記入する。
（第６条関係）
再委託承諾願
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業　務　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業　務　場　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業務委託料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
上記委託業務について次のとおり委託業務の一部を再委託したいので、契約約款第６条に基づき承諾してください。
１　再委託者の名称及び所在地
２　再委託の範囲
３　再委託金額
４　再委託担当技術者
  ５　再委託する理由
注　理由は具体的に記入すること。
（第６条関係）
再委託承諾書
令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業　務　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業　務　場　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業務委託料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
令和　　年　　月　　日付けで再委託承諾願のあった事項については、次のとおり承諾します。
１　再委託者の名称及び所在地
２　再委託の範囲
３　再委託金額
４　再委託担当技術者
（第8条関係）
調査職員選任（変更）通知書

令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
次のとおり調査職員を選任（変更）したので、通知します。
	業務名
	

	業務場所
	東広島市

	契約年月日
	令和　　年　　月　　日

	調査職員の職・氏名及び委任権限
(職務の内容)


	調査職員　

総括調査員  

(調査職員の職務の総括並びに主任調査員及び調査員の指揮指導)

主任調査員　
(受注者に対する連絡指導の総括及び調査員の指揮指導)

調査員　　　
(総括調査員及び主任調査員の職務以外の職務)

	
	旧調査職員

総括調査員  

主任調査員　
調査員　　　


（第9条、第10条関係） 
管理技術者及び照査技術者選任（変更）通知書

令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次のとおり選任（変更）したので、通知します。
	業務名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　年　　月　　日

	履　行　期　間
	　　自　　　　令和　　年　　月　　日　
　　至　　　　令和　　年　　月　　日　

	区　　　　分
	 eq \o\ad(管理技術者,　　　　　　　　　　)
	 eq \o\ad(照査技術者,　　　　　　　　　　)

	氏名及び生年月日
	年　　月　　日生
	年　　月　　日生

	業務に必要な
免許・資格

	
	

	経　験　年　数
	
	


（注）照査技術者については、該当する場合に記入すること。
（第9条、第10条関係）

　　　　　　　　　管理技術者

　　　　　　　　　照査技術者

	業務名
	
	契約年月日
	令和　　年　　月　　日

	業務場所
	

	技術者
	職名・氏名
	

	管理技術者
	（職名）

（氏名）

(生年月日)

・　･　・
	最終学歴
	学校名
	習得科目
	卒業(修了)年月日

	
	
	
	
	
	

	
	
	実務経歴
	期　間
	実務経験の内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	照査技術者
	（職名）

（氏名）

(生年月日)

・　･　・
	最終学歴
	学校名
	習得科目
	卒業(修了)年月日

	
	
	
	
	
	

	
	
	実務経歴
	期　間
	実務経験の内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


以上のとおり相違ありません。

受注者　住　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　受注者名　　　　　　　　　　　　　　
（注）技術資格に必要とされている実務経験を満たす期間について記載のこと。

(第13条、第25条関係) 
 eq \o\ad(措置請求書,　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日
（発注者）
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（発注者）


（受注者）
　次の業務の下記事項について、必要な措置を採るよう請求します。
	業　務　名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　年　　　月　　　日

	請求事項
	


(第13条関係) 
措置決定通知書

令和　　年　　月　　日
（発注者）
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（発注者）


（受注者）
　令和　　　年　　　月　　　日付けで措置請求のあった事項について、次のとおり措置することに決定したので、通知します。
	業　務　名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	措置事項
	


（第14条関係）
業務履行報告書

	業務名
	

	履行期間
	
	～
	

	日付
	
	（　　月分）

	月　別
	予定工程　％
（　　）は工程変更後
	実施工程　％
	備　考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（記事欄）


	総括調査員
	主任調査員
	調 査 員
	
	管理技術者

	
	
	
	
	


備考　毎月７日までに、前月末までの履行状況を報告すること。
（第15条関係）
支　給　品　受　領　書
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　次のとおり支給品を受領しました。
	業務名
	

	契約年月日
	令和　　　年　　　月　　　日

	品　　名
	規　　格
	単位
	数　　　量
	備考

	
	
	
	前回
	今回
	累計
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


（第15条関係）
貸与品借用（返納）書
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　次のとおり貸与品を借用（返納）します。
	業務名
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	品名
	規格
	単位
	数　　　量
	備考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（第15条関係）

	貸与品
支給品
	滅失毀損報告書


令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次のとおり（貸与品・支給品）を（滅失･毀損）したので、報告します。
	業務名
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	物品名
又は機械名
	滅失･毀損の
日時及び場所
	事故の原因
及び処置状況
	賠償額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


　注１　事故の概要及び処置状況は別紙とし、詳細に記入すること。
　　２　必要により図面、写真、賠償見積書及び証明書を添付すること。

(第15条関係) 
 eq \o\ad(支給品精算書,　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日

東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次のとおり支給品を精算します。

	業務名
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	品名
	規格
	単位
	数　　　量
	備考

	
	
	
	支給数量
	使用回数
	残数量
	

	
	
	
	
	
	
	

	※
調査職員
証明欄
	上記精算について調査したところ事実に相違ないことを証明する。
　　　　令和　　　年　　　月　　　日
職氏名
	※整理簿記入


	
	
	年　　月　　日


　注　※は調査職員が記入する。

（第17条関係）

確認請求書
令和　　年　　月　　日
東広島市長　様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
契約約款第１７条第１項の規定に基づき、次の事項について確認を請求します。
	業務名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	確認事項
	


（第17条関係）
 eq \o\ad(確認結果通知書,　　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
令和　　年　　月　　日付けで確認請求のあった事項について、次のとおり確認したので通知します。
	業 務 名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	確認事項
	


（第18条、第20条関係）

業務内容変更通知（提案）書
令和　　年　　月　　日
（発注者）
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（発注者）
（受注者）
次のとおり業務の内容変更をしたいので、通知（提案）します。
	業務名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	変更内容
	

	変更理由
	


（第19条関係）
業務一時中止通知書

令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

東広島市長　　
次のとおり業務の一時中止をしたいので、通知します。
　　　　　　　　　
	業務名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	履行期間
	自　　　令和　　　年　　　月　　　日
至　　　令和　　　年　　　月　　　日

	一時中止期間
	

	一時中止の範囲
	

	理由
	


(注) 　1業務一時中止は、業務一時中止解除通知書により解除します。
　　　2業務一時中止解除通知書により一時中止期間が短縮されることもあるので、念の
ため申し添えます。

（第19条関係）
業務一時中止解除通知書
令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

東広島市長　　
令和　　年　　月　　日付けで通知した次の業務の一時中止については、令和　　年　　月　　日をもって解除します。
	業務名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日


（第21条、第22条関係）
履行期間延長（短縮）申請書
令和　　年　　月　　日
（発注者）
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様


（発注者）


（受注者）
次の業務について、履行期間の延長（短縮）をしてください。

	業務名
	

	業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	履行期間
	自　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日
至　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

	延長（短縮）日数
	日間

	延長（短縮）後完了期日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	理由
	


（第２３条関係）

令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
履行期間の変更について（協議）

令和　　年　　月　　日付けで委託契約を締結した次の業務について、次のとおり契約変更したいので協議します。

なお、承諾の上は、別紙承諾書に記名の上、提出してください。

１　委託業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　業務委託料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　変更事項
	内容
	 eq \o\ad(既契約,　　　　　　　　　　)
	 eq \o\ad(変　　更,　　　　　　　　　　)

	履行期間
	自　令和　　年　　月　　日

至　令和　　年　　月　　日
	自　令和　　年　　月　　日

至　令和　　年　　月　　日


４　協議理由　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
５　協議開始日　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

６　協議が整わない場合
協議開始日から１４日以内に協議が整わない場合には、契約約款第２３条第１項に基づき、当該協議事項を決定し、通知したものとする。
（第２４条関係）

令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

東広島市長　　　
業務委託料の変更について（協議）

令和　　年　　月　　日付けで委託契約を締結した次の業務について、次のとおり契約変更したいので協議します。

なお、承諾の上は、別紙承諾書に記名の上、提出してください。

１　委託業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　業務委託料

	内容
	 eq \o\ad(既契約,　　　　　　　　　)
	 eq \o\ad(変　　更,　　　　　　　　　)

	金額
	円

（うち取引に係る消費税額

及び地方消費税額　　　　　　　　　円）
	円

（うち取引に係る消費税額

及び地方消費税額　　　　　　　　　円）


３　履行期間

４　図面及び仕様書
５　協議理由　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
６　協議開始日　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日
７　協議が整わない場合

協議開始日から１４日以内に協議が整わない場合には、契約約款第２４条第１項に基づき、当該協議事項を決定し、通知したものとする。
（第２３条、第２４条関係）

令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

東広島市長　　　
業務委託料等の変更について（協議）

令和　　年　　月　　日付けで委託契約を締結した次の業務について、次のとおり契約変更したいので協議します。

なお、承諾の上は、別紙承諾書に記名の上、提出してください。

１　委託業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　業務委託料

	内容
	 eq \o\ad(既契約,　　　　　　　　　)
	 eq \o\ad(変　　更,　　　　　　　　　)

	金額
	円

（うち取引に係る消費税額

及び地方消費税額　　　　　　　　　円）
	円

（うち取引に係る消費税額

及び地方消費税額　　　　　　　　　円）


３　変更履行期間

	内容
	 eq \o\ad(既契約,　　　　　　　　　　)
	 eq \o\ad(変　　更,　　　　　　　　　　)

	履行

期間
	自　令和　　年　　月　　日

至　令和　　年　　月　　日
	自　令和　　年　　月　　日

至　令和　　年　　月　　日


４　図面及び仕様書

５　協議理由　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
６　協議開始日　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日
７　協議が整わない場合

協議開始日から１４日以内に協議が整わない場合には、契約約款第２３条第１項、契約約款第２４条第１項に基づき、当該協議事項を決定し、通知したものとする。
（第23条、第24条関係）
変更協議に係る承諾書
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　令和　　年　　月　　日付けの（履行期間・業務委託料）の変更に係る協議については、承諾します。
　　業 務 名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　業務場所：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（第28条関係）
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
天災その他の不可抗力による損害の通知について
次のとおり、天災その他の不可抗力により損害を生じたので、契約約款第２８条により通知します。
１　業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　業務場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　天災等発生年月日
４　天然現象等
５　被災概要　　（別紙内訳書及び写真）
６　受注者のとった処置
	被　　　災　　　内　　　訳

	費目
	工種
	種別
	細別
	規格
	単位
	被災額
	確認数量
	摘要

	
	
	
	
	
	
	員数
	単価
	金額
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　　　　　　　上記のとおり確認したので通知します。
　　
　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（受注者）


（第２８条関係）

 eq \o\ad(損害確認通知書,　　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

東広島市長　　　
　契約約款第２８条に基づいて、令和　　年　　月　　日付けで通知のあった損害について、次のとおり状況を確認したので通知します。

	委託業務名
	

	委託業務場所
	

	契約年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	損害の確認
	


（第２９条関係）

令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
設計図書の変更について（協議）

令和　　年　　月　　日付けで委託契約を締結した次の業務について、次のとおり変更したいので協議します。

なお、承諾の上は、別紙承諾書に記名の上、提出してください。
１　委託業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　設計図書（図面及び仕様書）

３　協議理由

４　協議開始日　　　令和　　　年　　　月　　　日

５　協議が整わない場合

協議開始日から１４日以内に協議が整わない場合には、契約約款第２９条第１項に基づき、当該協議事項を決定し、通知したものとする。

（第30条関係）
委託業務完了通知書
　　　　　　令和　　年　　月　　日
東広島市長様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次の業務が完了したので、通知します。
	業務名
	

	業務場所
	

	業務委託料
	

	履行期間
	自　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日
至　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

	業務完了年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	摘要
	


（第３０条，第３６条関係）

業務完了検査結果通知書

　令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
令和　　年　　月　　日付けで届出のあった業務の完了検査の結果を次のとおり通知します。

	 eq \o\ad(委託業務名,　　　　　　　)
	

	 eq \o\ad(委託業務の場所,　　　　　　　)
	

	 eq \o\ad(業務委託料,　　　　　　　)
	¥

	 eq \o\ad(履行期間,　　　　　　　)
	自　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

至　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

	完了届出年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	 eq \o\ad(検査年月日,　　　　　　　)
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	 eq \o\ad(立会人職氏名,　　　　　　　)
	

	合　否　の　別
	合　格　　・　　不　合　格

	（検査不合格の場合）

	修　補　事　項
	

	修　補　期　限
	令和　　　　年　　　　月　　　日


（第30条関係）
 eq \o\ad(引渡書,　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日
東広島市長様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次の業務の成果物を契約約款第３０条第３項に基づき引き渡します。
	業務名
	

	業務場所
	


（第30条関係）
修補完了通知書
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次のとおり修補が完了したので、通知します。

	業務名
	

	業務場所
	

	業務委託料
	\

	履行期間
	自　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

至　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

	修補事項
	

	修補完了年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日


（第30条関係）
引　渡 請 求 書
令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　様　
東広島市長　
次の業務の成果物を業務委託料の支払完了と同時に引き渡してください。
	業務名
	

	業務場所
	


（第31条、第33条、第36条関係）
請求書
￥                  （うち消費税及び地方消費税　￥　　　　　　　）
（源泉徴収税額　￥　　　　（個人事業主の場合））
ただし、
業 務 名   　　　　                                               

業務場所　　東広島市                                              

に対する業務委託料として（　前金払、第  回目部分払、部分引渡し払、
完了払　）
上記のとおり請求します。
令和　　年　　月　　日
請求者　 住　　 　 所
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
東 広 島 市 長 様
	業務委託料
Ａ
	前回までの受領済額
Ｂ
	今回の請求額
Ｃ
	備　考


	
	
	
	

	
	
	
	


（Ａ≧Ｂ+Ｃ）
口座振込先  

	
	
	
	
	
	
	


金融機関名                    口座番号（ 普通 ・ 当座 ）                          

 店 舗 名                      口座名義                                       

※　口座名義は、正確に記入してください。
（第31条、第33条、第36条関係）
請求書
￥                  （うち消費税及び地方消費税　￥　　　　　　　）
（源泉徴収税額　￥　　　　（個人事業主の場合））
ただし、
業 務 名   　　　　                                               

業務場所　　東広島市                                              

に対する業務委託料として（　前金払、第  回目部分払、部分引渡し払、
完了払　）
上記のとおり請求します。
令和　　年　　月　　日
請求者　 住　　 　 所
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
東 広 島 市 長 様
	業務委託料
Ａ
	前回までの受領済額
Ｂ
	今回の請求額
Ｃ
	備　考


	
	
	
	

	
	
	
	


（Ａ≧Ｂ+Ｃ）
	
	
	
	
	
	
	


口座振込先  

金融機関名                    口座番号（ 普通 ・ 当座 ）                          

 店 舗 名                      口座名義                                       

※　口座名義は、正確に記入してください。
発行責任者及び担当者  

発行責任者　　所属名（　　　）　役職名（　　　）　氏名（　　　　）　

電話番号（　　　　　）

担当者　　　　所属名（　　　）　役職名（　　　）　氏名（　　　　）　

電話番号（　　　　　）
（第32条関係）
部 分 使 用 承 諾 願

令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　様　
東広島市長　
　次の業務の成果物については未だ引渡しがなされていませんが、部分使用したいので承諾してください。
	業務名
	

	業務場所
	

	部分使用の範囲
	


（第32条関係）
部 分 使 用 承 諾 書

令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
令和　　　年　　　月　　　日付けの部分使用の承諾願については、承諾します。

	業務名
	

	業務場所
	


（第36条関係）
指定部分完了通知書
令和　　年　　月　　日
東広島市長様

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次の業務の指定部分が完了したので通知します。
	業務名
	

	業務場所
	

	業務委託料
	　　　　　　￥

	指定部分完了期限
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	指定部分完了年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	摘要
	


（第36条関係）
 eq \o\ad(指定部分引渡書,　　　　　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次の業務の指定部分に係る成果物を契約約款第36条に基づき引き渡します。
	業務名
	

	業務場所
	

	指定部分
	


（第36条関係）
部分引渡承諾願
令和　　年　　月　　日
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
次の業務については業務が完了していませんが、成果物の一部の引渡しを承諾してください。
	業務名
	

	業務場所
	

	部分引渡しの範囲
	


（第36条関係）
部　分　引　渡　承　諾　書

令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
令和　　　年　　　月　　　日付けの部分引渡しの承諾願については、承諾します。

	業務名
	

	業務場所
	

	部分引渡しの範囲
	


（第36条関係）

令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
引渡部分相当額について（協議）
令和　　　年　　　月　　　日付けで委託契約を締結した次の業務についての引渡部分相当額について協議します。

なお、承諾の上は、別紙承諾書に記名の上、提出してください。

１　業務名

２　引渡部分相当額

　　￥

３　協議開始日

　　令和　　年　　月　　日

４　協議が整わない場合

　　協議開始日から１４日以内に協議が整わない場合には、契約約款第３６条第３項に基づき、当該協議事項を決定し、通知したものとする。

（第36条関係）

令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　様
東広島市長　　　
指定部分相当額について（協議）
令和　　　年　　　月　　　日付けで委託契約を締結した次の業務についての指定部分相当額について協議します。

なお、承諾の上は、別紙承諾書に記名の上、提出してください。

１　業務名

２　指定部分相当額

　　￥

３　協議開始日

　　令和　　年　　月　　日

４　協議が整わない場合

　　協議開始日から１４日以内に協議が整わない場合には、契約約款第３６条第３項に基づき、当該協議事項を決定し、通知したものとする。

（第36条関係）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　別 紙

 eq \o\ad(協議に係る承諾書,　　　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
令和　　　年　　　月　　　日付けの（指定部分・引渡部分）に相応する業務委託料に係る協議については、承諾します。

	業務名
	

	業務場所
	


（第37条関係）

代理受理承諾願
令和　　年　　月　　日
東広島市長様
（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
上記業務委託料の受領について、次のとおり第三者を代理人としたいので、契約約款第37条第1項に基づき承諾してください。

	支払の種類
	

	業務委託料
	

	代理受領金額
	

	代理人住所氏名
	

	理由
	


（第40条、第40条の2、第40条の3、第45条の3関係）

業務委託契約解除通知書 

令和　　年　　月　　日

（受注者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様



東広島市長
（総務部契約課）　　　　　　　
令和　　　年　　　月　　　日付けで貴殿と委託契約を締結した下記業務について、貴殿が業務委託契約約款（　第４０条第　　号　・　第４０条の２第１項第　　号　・　第４０条の２第２項　・　第４０条の３第　　号　）に該当すると認めたので、当該規定により当該委託契約を解除します。
ついては、業務委託契約約款第４５条の３（　第２項・第３項　）の規定により違約金として令和　　年　　月　　日までに金○，○○○，○○○円を、別途送付する納入通知書にしたがって支払ってください。

記

１　 eq \o\ad(委託業務名,　　　　　　　)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　 eq \o\ad(業務委託料,　　　　　　　)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３　 eq \o\ad(履行期間,　　　　　　　)　　着手　　令和　　　　年　　　　月　　　　日

　　　　　　　　　　　完成　　令和　　　　年　　　　月　　　　日
実務経歴書





※提出する際はこの枠を削除してください。





（参考例１　請求者が押印をする場合）





※提出する際はこの枠を削除してください。


（参考例２　請求者の押印を省略する場合）　


発行責任者（代表取締役、支店長、営業所長等、請求書を発行するに当たり責任を有する方）及び担当者の氏名及び電話番号を記載すること。　


※発行責任者と担当者は同一人物でも可








